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REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DEL CENTRO.

El conocido informe de la U.N.E.S.C.O. "La educacién encierra un tesoro",
también llamado Informe Delors, sefiala como los cuatro pilares fundamentales de la
educacion: "aprender a hacer, a conocer, a vivir juntos y a ser". Por ello, la educacién
ha de considerar todas las vertientes de la persona, asi como la sociedad en la que
vivey en la que debe participar de modo activo y responsable. En este sentido, educar
para convivir en contextos multiculturales y cambiantes se convierte en objetivo

bésico de los sistemas educativos.

El articulo uno de la Ley Orgénica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacion,
establece que el sistema educativo espanol se configura por los valores de la
Constitucién Espafiola y se asienta en el respeto a los derechos y libertades
reconocidos en ella. Asimismo, se inspira -entre otros- en los principios de esfuerzo
individual del alumno, de esfuerzo compartido por alumnado, familias, profesores, y
centros, de respeto a la igualdad de oportunidades y de fomento de la igualdad
efectiva de hombres y mujeres. Paralelamente, sefala la importancia de la prevencién
de conflictos, su resolucién pacifica y el fomento de la no violencia en todos los
ambitos de la vida personal, familiar y social.

La Comunidad Auténoma de La Rioja ha publicado el Decreto 4/2009, de 23
de enero, por el que se regula la convivencia en los centros docentes y se establecen
los derechos y deberes de sus miembros.

1. PRINCIPIOS GENERALES

La convivencia en el Centro Docentes se inspira en los siguientes principios:

1. El reconocimiento de la institucién familiar como primera y principal
educadora de sus hijos, asi como del papel fundamental, aunque
complementario, de la institucién escolar, por lo que las familias deben ser
agentes protagonistas en la educacion en valores de convivencia para sus
hijos y en corresponsables y garantes del respeto a las normas de
convivencia escolar.

2. El reconocimiento de la importancia de la institucién educativa como

educadora en valores de convivencia.
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3. El valor de la participacion responsable de todos los miembros de la
comunidad educativa y, por tanto, de su corresponsabilidad en el
mantenimiento del necesario clima de convivencia para el ejercicio de
derechos de todos ellos, correspondiendo a los érganos de gobierno de
los centros, el correcto ejercicio y la observancia de los derechos y deberes
en los términos previstos en este Decreto 4/2009 y en el presente El
Reglamento de Organizacién y Funcionamiento del Centro, asi como su
adecuacion a las finalidades de la actividad educativa establecidas en la
legislacién vigente.

4. Lla igualdad de derechos y obligaciones de todos los miembros de la
comunidad educativa, sin mas diferencias que las correspondientes a cada
uno de ellos en el ejercicio de sus funciones, en el marco de lo establecido
por la legalidad vigente y de modo especifico EI Reglamento de
Organizacién y Funcionamiento del Centro

5. La obligacién de todos los sectores de la comunidad educativa del
reconocimiento y respeto de los derechos, que para cada uno de ellos se
establecen en el presente documento.

6. El reconocimiento del papel fundamental que en los procesos educativos
desempenan los profesores. Por ello, a los efectos de lo regulado en el
presente documento, actian investidos de autoridad publica.

7. La dignidad de los alumnos, los derechos inviolables que les son
inherentes, el libre desarrollo de la personalidad, el respeto a las normas 'y
a los derechos de los demas y, en especial, a la labor docente, son
fundamento de la convivencia escolar.

8. El valor de las medidas educativas y preventivas en la resolucidén de
conflictos y en la educacién para la convivencia, a la par que
reconocimiento de la importancia del mantenimiento de la debida
disciplina y de la necesidad en su caso- de las sanciones adecuadas, tanto
por su caracter educativo y reformador, como para resguardar el ejercicio
de derechos de todos los participantes en la vida escolar.

9. La distribucion de competencias, con especifico reconocimiento del
director del centro como dérgano competente para la resoluciéon de los
problemas de convivencia y la imposiciéon de sanciones a los alumnos, de
acuerdo con lo establecido en el articulo 132 de la Ley Orgéanica 2/2006,

de 3 de mayo, de Educacidn, sin perjuicio de las competencias atribuidas
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al Consejo Escolar en el articulo 127 de la citada Ley Orgénica y de lo
establecido en el Decreto 4/2009.

10. En el contexto del presente documento, cualquier referencia hecha
genéricamente a las familias del alumnado comprende al padre, la madre,

persona o institucién que ejerce la tutela del alumno.

El Reglamento de Organizacién y Funcionamiento del Centro concretard, entre

otros, los siguientes aspectos:

a) El establecimiento de las normas de convivencia y las de organizacién en la
vida del centro, para el correcto ejercicio de los derechos y el cumplimiento
de los deberes

b) Las normas de convivencia incluirdn tanto los mecanismos favorecedores del
ejercicio de los derechos y deberes de los alumnos, como las medidas
preventivas. Asimismo, podran incluir medidas encaminadas a incentivar y
premiar al alumnado que sea merecedor de ello.

c) La concrecién de los procesos de intervencidn educativa, reeducativa o
disciplinaria para la resoluciéon de conflictos o adopciéon de sanciones, asi
como la del establecimiento de los procedimientos de actuacidon ante
situaciones de conflicto y el sistema de registro de las actuaciones llevadas a
cabo.

d) La determinacion de las normas de organizacién y participacidén para la
mejora de la convivencia en el centro, entre ellas, las de la Comisién de
Convivencia.

e) Los mecanismos de comunicaciéon entre centro, profesores y familias,
haciendo especial mencién de los mecanismos de comunicacién de las
conductas relacionadas con la convivencia y de autorizacién o justificacidn,
para los casos de inasistencia a clase de los alumnos.

f) Los procedimientos para la recogida de incidencias.

Las normas recogidas en este Reglamento de Organizacién y Funcionamiento del
Centro tienen caracter educativo y han de contribuir a crear el adecuado clima de

respeto, asi como de responsabilidad y esfuerzo en el aprendizaje, necesarios para el
funcionamiento de CEIP GONZALO DE BERCEO.
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2. BASES LEGALES

Este reglamento no puede contravenir lo dispuesto en las normas de rango

superior (Ley del Régimen Juridico de la Administracidn del Estado, articulo 23).

Decreto 4/2009, de 23 de enero, por el que se regula la convivencia en los centros
docentes y se establecen los derechos y deberes de sus miembros Real Decreto
732/1995, de 5 de mayo, por el que se establecen los derechos y deberes de los

alumnos y las normas de convivencia en los centros.

Este Reglamento debe ser Unico y afectar a todos los miembros de la Comunidad
Escolar: padres, alumnos, profesores y personal no decente, durante el horario

escolar.

2.1. CAPITULO 1
2.1.1. COMUNIDAD EDUCATIVA

Integran El Centro los alumnos, padres o tutores, profesores y personal no
docente, que participan en un comun proyecto educativo. La participacién constituye

su principal derecho y deber en relaciéon al Centro.

PROFESORES

Los derechos y obligaciones de los profesores son los contemplados en la
legislacidn vigente, siendo de resaltar los siguientes, En el marco establecido en la
Ley Orgénica 2/2006, de 3 de mayo.

Derechos de los Profesores.

a) Al respeto y consideracidn a su persona y a la funcién que desempefan, de
modo que cualquier actuacién que vulnere este derecho serd objeto de
sancion.

b) A que su actividad se desarrolle en condiciones de normalidad, en un clima
de orden, disciplina y respeto de sus derechos, especialmente su derecho a la

integridad fisica y moral.
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c)

A tener autonomia para tomar las decisiones necesarias para mantener un
adecuado clima de convivencia durante las clases, asi como durante las
actividades complementarias y extraescolares, segin el procedimiento
establecido por las normas del centro.

A que se valoren su competencia profesional y su actividad docente y a que se
respeten sus indicaciones en materia académica y de disciplina, en el marco
de respeto a las normas del centro y derechos del resto de los miembros de la
comunidad educativa.

A ponerse en contacto con las familias de los alumnos en el proceso de
seguimiento escolar del alumnado y ante cuestiones vinculadas con la
convivencia escolar.

A recibir la colaboracién necesaria por parte de la comunidad educativa para
el mantenimiento de un clima adecuado de convivencia escolar.

A ser oidos por los diferentes érganos de gobierno y coordinacién del centro
en materia de convivencia y a expresar su opinién acerca del clima de
convivencia en el centro, asi como realizar propuestas para mejorarlo, segun
el procedimiento establecido al efecto.

En el caso de ser miembros del Equipo Directivo del centro, a ejercer las
competencias que en el ambito de la convivencia escolar les sean atribuidas
en este Reglamento y en el resto de la normativa vigente.

A participar en la elaboraciéon de las normas de convivencia del centro,
directamente o a través de sus representantes en los érganos colegiados,
segun el procedimiento establecido al efecto.

Deberes de los Profesores.

a)

Respetar la libertad de conciencia y las convicciones religiosas y morales, asi
como la dignidad, integridad e intimidad de todos los miembros de la
comunidad educativa en los términos previstos en la legislacidn vigente.

Educar al alumnado para la convivencia democrética, incorporando en sus
programaciones y practica docente los contenidos relacionados con la
convivencia escolar y la solucién pacifica de conflictos, muy especialmente en

la programacién de la tutoria.
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c)

Cumplir y hacer cumplir las normas, reglamentos y disposiciones sobre
convivencia en el &mbito de su competencia, asi como las derivadas de la
atencion a la diversidad de su alumnado.

Conocer las normas de convivencia del centro y, especialmente los profesores
tutores, informar de ellas a los alumnos y a las familias.

Mantener la disciplina, el orden y velar por el correcto comportamiento del
alumnado en el centro, tanto en el aula como fuera de ella, impidiendo,
corrigiendo y poniendo en conocimiento de los érganos competentes las
conductas contrarias a la convivencia de las que tengan conocimiento.
Fomentar un clima de convivencia en el aula y durante las actividades
complementarias y extraescolares, que permitan el buen desarrollo del
proceso de ensefianza-aprendizaje.

Imponer las sanciones para las que se hallen facultados de acuerdo con lo
previsto en este Reglamento y en las normas de funcionamiento internas del
centro.

En el caso de ser miembros del Equipo Directivo o de cualquier érgano
sefalado en el Reglamento de Organizaciéon y Funcionamiento del Centro,
ejercer diligentemente las competencias que puedan corresponderles en el
ambito de la convivencia escolar, de acuerdo con lo previsto en este
Reglamento.

Mantener una conducta respetuosa y digna con todos los miembros de la
comunidad educativa.

Informar a las familias de las cuestiones educativas en general y de las relativas
a la convivencia escolar en particular que pudieran afectarles, de los
incumplimientos de las normas de convivencia por parte de sus hijos y de las
medidas educativas o sancionadoras adoptadas al respecto.

Controlar las faltas de asistencia, asi como los retrasos de los alumnos, e

informar a las familias segun el procedimiento establecido.

El régimen disciplinario y las sanciones que deban imponerse al profesorado por

dejacion de sus funciones o por el incumplimiento de las normas de convivencia,

seran las contempladas en la legislacion vigente.
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1. Todos los alumnos tienen los mismos derechos y deberes, sin mas

distinciones que las derivadas de su edad y del nivel que estén

cursando.

2. Todos los alumnos tienen el derecho y el deber de conocer la

Constitucién Espafola y el Estatuto de Autonomia.

Derechos de los alumnos.

A. Derecho a recibir una formacién integral que contribuya al pleno desarrollo de su

personalidad.

1.a) La formacion en el respeto de los derechos y libertades fundamentales y
en el ejercicio de la tolerancia y de la libertad dentro de los principios
democraticos de convivencia, asi como en la valoracién y el respeto de las

diferencias y la pluralidad lingtistica y cultural.

1.b) La formacidn universal de la persona y el conocimiento de su entorno
social y cultural y, en especial, de la historia, la geografia, la culturay la realidad
social riojanas en el contexto nacional e internacional y el respeto y la

contribucion a la mejora del entorno natural y del patrimonio cultural.

1.c) La adquisicién de habilidades intelectuales, de técnicas de trabajo y de
héabitos sociales, asi como también de conocimientos cientificos, técnicos,
humanisticos, histdricos y artisticos y de uso de las tecnologias de la

informacién y de la comunicacion.

1.d) La formacion religiosa y moral que esté de acuerdo con sus propias
convicciones.

1.e) La capacitacién para el ejercicio de actividades intelectuales.

1.f) La formacion para la paz, la cooperacidn, la participacion y la solidaridad

entre las personas y los pueblos.

1.g) El desarrollo arménico de su autonomia personal y de la capacidad de

relacionarse con los demas.
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1.h) La valoraciéony la proteccion de la salud y el desarrollo de las capacidades
fisicas.

2. Todo el alumnado tiene derecho a una planificacién equilibrada de las
actividades de estudio, que atendiendo a sus aptitudes, intereses vy

caracteristicas permita el pleno desarrollo de sus capacidades.

3. Todo el alumnado tiene derecho a que el ambiente de trabajo en todas las
dependencias del centro, y muy especialmente en las aulas, favorezca el clima
de estudio y el aprovechamiento del tiempo de permanencia en el centro.
4. Todo el alumnado tiene derecho a que el profesor, mediante el ejercicio de

su autoridad, garantice el normal desarrollo de la actividad docente.

5. Todo el alumnado tiene derecho a que se le preste la atencién educativa
precisa en funcién de sus caracteristicas individuales y a los apoyos personales

y materiales que puedan razonablemente aportérsele.

6. Todo el alumnado tiene derecho a recibir una tutoria responsable y una

orientacidn académica.

B. Derecho al respeto de su identidad, integridad y dignidad.

1. Todo el alumnado tiene derecho a que se respete y proteja su identidad, su
integridad fisica, su intimidad y su dignidad personal, asi como a la proteccién

contra cualquier agresién fisica, emocional o moral.

2.Todo el alumnado tiene derecho a que se respeten su libertad de conciencia

y sus creencias religiosas y morales, de acuerdo con la Constitucién Espafola.

3. Todo el alumnado tiene derecho a que los centros educativos guarden
reserva sobre toda aquella informacidén de que dispongan, relativa a sus
circunstancias personales y familiares, sin perjuicio de satisfacer las
necesidades de informacidn de la administracion educativa y sus servicios, de

conformidad con el ordenamiento juridico.

C. Derecho a que su dedicacién, esfuerzo y rendimiento sean valorados y reconocidos
con objetividad
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1. Todo el alumnado tiene derecho a una valoracién objetiva de su progreso
personal y rendimiento escolar y el centro informard a los alumnos y a sus
familias, de los criterios y procedimientos de evaluacion de todas las areas 'y

materias impartidas, asi como de los criterios de promocién y titulacidn.

2. Todo el alumnado y su familia, tiene derecho de acuerdo con la normativa
en vigor- a reclamar contra las decisiones y calificaciones que, como resultado
del proceso de evaluacion, se adopten al final de un curso, ciclo o etapa, tal y

como se recoja en la normativa especifica al respecto.

3. En relacion con el apartado anterior, todo el alumnado y su familia, tiene
derecho a ser informado sobre el plazo, procedimiento y demas aspectos
recogidos en la normativa relativa a la reclamacion sobre las calificaciones

obtenidas al final de un curso, ciclo o etapa.

El periodo de reclamacién seréd de tres dias hébiles.

D. Derecho a participar en el funcionamiento y en la vida del centro

1. El alumnado tiene derecho:

a) A participar en el funcionamiento y la vida del centro.

b) A elegir, mediante sufragio directo y secreto, a su representante en el

Consejo Escolar (un alumno de 5° 0 6°) y a los delegados de aula (de 5° 0 6°).
c) A reunirse en el centro, solicitdindolo al Director o al Jefe de Estudios.

d) A ser informado por sus representantes sobre las cuestiones propias del

Centro, como sobre aquellas que afecten al sistema educativo en general.

e) A utilizar las instalaciones de los centros con la autorizacién de la Direccidn

del centro.

E. Derecho a recibir las ayudas y los apoyos precisos para compensar las carencias y

10
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desventajas de tipo personal, familiar, econdémico, social y cultural, asi como a la

proteccion, en el dmbito educativo, en los casos de infortunio familiar o accidente.

1. Todo el alumnado tiene derecho a recibir las ayudas y los apoyos precisos
para compensar las carencias y las desventajas de tipo personal, familiar,
econdmico, social y cultural, especialmente en el caso de presentar
necesidades educativas especiales, que impidan o dificulten el acceso y la

permanencia en el sistema educativo.

En materia de becas y ayudas al estudio, la Consejeria competente en materia de

educacién contribuird a garantizar este derecho mediante

las actuaciones

complementarias y las aportaciones de recursos que se consideren necesarios.

F. Garantias de los derechos de los alumnos

1. Las acciones que se produzcan dentro del &mbito de los centros educativos,
que supongan una trasgresion de los derechos del alumnado pueden ser
objeto de queja por parte del alumno afectado o de su familia, ante el Director
del centro o los érganos sefialados en el Reglamento de Organizaciéon y
Funcionamiento, aplicdndose al respecto lo dispuesto en este Reglamento y

en el resto de la normativa vigente.

2. En caso de no haberse resuelto la problematica en el dmbito del centro,

podran elevar la queja a la Inspeccidn Técnica Educativa.

3. Asimismo, de acuerdo a lo establecido en el articulo 8, apartado 1, letra b)
de la Ley 1/2005, de Proteccion de Menores de La Rioja, para la defensa de
sus derechos, podrén personalmente o a través de sus representantes, poner
en conocimiento del Ministerio Fiscal las situaciones que consideren que
atentan contra sus derechos, con el fin de que se promuevan las acciones

oportunas.

4. Todos los miembros de la comunidad escolar y, especialmente, el
profesorado, asi como la Inspecciéon Técnica Educativa y la Consejeria
competente en materia de educacion, garantizaran la proteccién de estos

derechos.

11
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1. Todo el alumnado tiene la obligacién de estudiar y esforzarse para

conseguir el méximo desarrollo de sus capacidades.

2. Este deber basico se concreta en las siguientes obligaciones:

a) Asistir a clase con puntualidad.

b) Acudir al centro con el material y equipamiento necesario para poder

participar con aprovechamiento en las actividades programadas.

c)Seqguir las directrices del profesorado en el ejercicio de sus funciones.

d) Participar de modo activo y positivo en las actividades formativas

previstas, tanto escolares como complementarias y extraescolares,

respetando los horarios y normas establecidas.

e) Realizar las actividades encomendadas por el profesorado, tanto en

horario escolar como en las tareas diarias.

f) Participar de forma activa en las actividades de trabajo en grupo.

B. Deber de respeto al profesorado

1. El alumnado deberd mostrar el respeto necesario a todo el profesorado del

centro, dada la especial relacion que se establece en el proceso de ensefanza-

aprendizaje entre el alumno y el profesor y el caracter primordial que esta

ultima figura desempefa en el centro escolar.

2. Este deber se concreta en:

a) No desarrollar conductas o llevar a cabo acciones contrarias a la

dignidad del profesorado o atentatorias contra el normal desarrollo de

su actividad docente.
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b) Mostrar respeto al profesor.

c) Cumplir las normas y seguir las pautas establecidas por el profesor
para hacer posible la organizacion del aula, el trabajo sistemético y la

mejora del rendimiento.

d) Mostrar una actitud positiva hacia las explicaciones del profesor y

realizar las actividades y pruebas encomendadas por éste.

C. Deber de respeto hacia todos los demas alumnos

1. Todos los alumnos deberan respetar a todos sus compaferos como iguales
en derechos y no podrédn desarrollar conductas o llevar a cabo acciones
contrarias a los mismos o al ejercicio de su derecho a la educacidn, en los
términos establecidos en la normativa vigente y en las normas de

funcionamiento del centro.

2. Es obligacion de todo el alumnado respetar el derecho a la educacién de
sus companeros, debiendo en todo momento- mantener el comportamiento

adecuado a tal efecto.

3. Todos los alumnos deberan practicar activamente la tolerancia, la
solidaridad y practicar el compaferismo, rechazando cualquier tipo de
discriminacién por razén de nacimiento, raza, sexo o por cualquier otra
circunstancia personal o social, asi como manifestaciones discriminatorias y
respetando el ejercicio de los derechos de sus compaferos, evitando

cualquier merma en los mismos y, en especial, cualquier tipo de agresién.

4. En cualquier caso, todo el alumnado deberd guardar la oportuna reserva
sobre toda aquella informaciéon de que dispongan, relativa a circunstancias
personales y familiares de otros alumnos, sin perjuicio de la obligacién de
comunicar a la autoridad competente todas aquellas circunstancias que
puedan implicar maltrato para otros alumnos o cualquier otro incumplimiento

de las obligaciones establecidas en las normas del centro.

D. Deber de respeto a todos los miembros de la comunidad educativa
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1. Todo el alumnado del centro debera respetar a todos los miembros de la
comunidad educativa, sin mas diferencias entre ellos que las distintas
funciones que en razén de su cometido- deban realizar, respetando sus
derechos y mostrando actitudes de colaboracién, de acuerdo con las

indicaciones recibidas.

2. En funcién de este deber, los alumnos deberédn vestir y comportarse de
forma adecuada a las caracteristicas de una institucién educativa y al respeto
al resto de los miembros de la comunidad escolar, de acuerdo con lo

establecido en las normas del centro.

F. Deber de respeto a las normas de convivencia del centro

Este deber se concreta en las siguientes obligaciones:

a) Propiciar una convivencia positiva y respetar el derecho del resto del
alumnado a que no sea perturbada la actividad normal, tanto de las aulas como

del centro, como base previa para un adecuado clima de estudio en el centro.

b) Mostrar el debido respeto y consideracién a los miembros de la comunidad

educativa y a cualquier persona que acceda al centro.

c) Respetar la libertad de conciencia y las convicciones religiosas, morales e
ideoldgicas, de todos los miembros de la comunidad educativa, dentro de los

principios democraticos.

d) Respetar el Proyecto Educativo o el caracter propio del centro, de acuerdo

con la legislacion vigente y las normas internas del centro.

e) Cumplir lo dispuesto en el Reglamento de Organizacién y Funcionamiento

del Centro y en su Plan de Convivencia.

f) Respetar y cumplir las decisiones de los &rganos colegiados, de
coordinacién y del personal del centro en el ejercicio de las funciones que les

son propias.

g) Cuidar y utilizar correctamente los bienes, el material didactico, los
documentos, otros recursos e instalaciones el centro y de los lugares donde se

desarrolle la formaciéon como parte integrante de la actividad escolar.
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h) Cumplir y observar los horarios aprobados en el centro para el desarrollo

de las actividades del mismo.
i) Respetar las pertenencias de los otros miembros de la comunidad educativa.
j) Cumplir con las normas de respeto al entorno y al medio ambiente.

k) Cumplir las normas de seguridad, salud e higiene en el Centros educativos.

G. Deber de comunicacidon con las familias

1. Los alumnos deberdn entregar a sus familias, las citaciones o documentos
que el centro o el profesorado dirija a estas ultimas, en las condiciones

establecidas en las normas de funcionamiento del centro.

2. Asimismo, deberdn realizar e informar a sus familias de las tareas

encomendadas por el profesorado para llevar a cabo en sus domicilios.

FAMILIAS

Derechos y deberes de las familias de los alumnos

1. Las familias de los alumnos tienen, en relacién con la educaciéon de sus hijos,
todos los derechos y obligaciones que la legislacidn vigente les otorga y de
modo concreto- los reconocidos en el articulo 4.1 de la Ley Orgénica 8/1985,
de 3 de julio, reguladora del Derecho a la Educacidn, segun redacciéon dada

por la Ley Orgénica 2/2006 de 3 mayo de Educacion.

2. Como primeros y principales responsables en la educacién de sus hijos
podran ejercer los derechos que les asisten y deberan cumplir con esos
deberes y con los senalados en este Decreto y en las normas propias del
centro.

3. Asimismo, se considera clave la colaboracién con el centro y, de modo
concreto, con el profesorado en la educacién de sus hijos, debiendo participar
de modo directo, activo y responsable en el proceso educativo de éstos, asi
como a través de los mecanismos establecidos- contribuir a la mejora del

centro y de la convivencia escolar.
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4. La administracién educativa y los érganos de gobierno del Centro

garantizaran estos derechos y deberes

Los alumnos son la razédn de ser de la labor educativa del Centro. Han de ser los

protagonistas y constructores de ella. Sin su accion, la labor educativa es estéril, intil

y vacia. En realidad, no existe.

El ejercicio de sus deberes y derechos es primordial e implica el reconocimiento y

respeto de los derechos y deberes de los demas miembros de la Comunidad

educativa: padres, profesores y personal no docente; si bien los de los alumnos

condicionan todos los de los demaés, que estan en funcién de ellos.

Derechos de las familias de los alumnos

a) Derecho a que sus hijos reciban una educacidn, con la maxima garantia de
calidad, conforme con los fines establecidos en la Constitucidn, en el Estatuto

de Autonomia de La Rioja y en la normativa educativa vigente.

b) Derecho, de conformidad con el articulo 27.3 de la Constitucién Espafiola,
a que sus hijos reciban la formacién religiosa y moral que esté de acuerdo con

SUS convicciones o creencias.

c) Derecho a actuar como primeros y principales educadores en la educacidn
de sus hijos y a participar en el proceso de ensefianza y en el aprendizaje de
sus hijos en el marco de lo establecido en la normativa vigente, en este

Reglamento.

d) Derecho a estar informados sobre el progreso e integracidn socio-educativa
de sus hijos a través de la informacidn y aclaraciones que puedan solicitar, de

acuerdo con lo establecido en las normas internas del centro.

e) Derecho a ser informados, con puntualidad y claridad, de cuantas
incidencias se produzcan en el proceso educativo de sus hijos mediante los

cauces establecidos a tal efecto.
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f) Derecho a que, en los términos recogidos en este Reglamento de
Organizacién y Funcionamiento del Centro, les sean notificadas las acciones
disciplinarias de las que sean objeto sus hijos y a recurrir en su caso ante el
érgano administrativo que corresponda y mediante el procedimiento que se
establezca al efecto.

g) Derecho a ser oidos en las decisiones que afecten a la orientacion
académica y profesional de sus hijos.

h) Derecho a reunirse con los érganos de gobierno o de coordinacién del
centro, asi como con el profesorado, en cuestiones relativas al proceso
educativo de sus hijos, empleando los canales y procedimientos habilitados a
tal efecto en el centro.

i) Derecho a elegir a sus representantes en los érganos de gobierno de los
centros y a participar en la organizacién, funcionamiento, gobierno y
evaluacion del centro educativo, en los términos previstos en la legislacion

vigente.

j) Derecho a participar en la vida del centro y a formular sugerencias o
propuestas de mejora ante lo drganos del centro y mediante los cauces
establecidos.

k) Derecho a recibir informacién acerca de las normas que regulan la
convivencia en el centro, asi como de conocer los procedimientos

establecidos por el centro educativo para una adecuada colaboracion.

|) Derecho a participar, si asi lo establecen las normas del centro, en tareas para
la resolucién pacifica de conflictos.

m) Derecho al respeto de la intimidad y confidencialidad en el tratamiento de

la informacién que afecte a sus hijos o pupilos o al nicleo familiar.

n) Derecho a ser informados y escuchados y a solicitar ante el Consejo Escolar
del centro, la revisiéon de las resoluciones adoptadas por el Director frente a

conductas de sus hijos que afecten a la convivencia escolar.

o) Derecho a ser tratados con respeto por todos los miembros de la
comunidad educativa.
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Deberes de las familias de los alumnos

Las familias de los alumnos tienen las siguientes obligaciones:

a) Asumir su papel como primeros y principales educadores de sus hijos y

actuar con responsabilidad.

b) Participar en el proceso de ensenanza y en el aprendizaje de sus hijos en el

marco de lo establecido en la normativa vigente, en este Reglamento.

c) Colaborar con el centro y el profesorado en el proceso educativo de sus
hijos, siguiendo sus orientaciones e indicaciones y proporcionando la
informacién adecuada y necesaria, asi como el apoyo en las actividades a
desarrollar fuera del horario escolar y estimulando a sus hijos para que lleven

a cabo las actividades de estudio que se les encomienden.

d) Informar a los profesores y, de modo especifico, al tutor del alumno, de
cuantas incidencias pudieran influir en el proceso educativo de sus hijos:

sanitarias, sociales, intelectuales.

e) Proporcionar los recursos y condiciones necesarias para el progreso escolar

de sus hijos, de acuerdo con lo establecido por el centro.

f) Responsabilizarse de la asistencia, puntualidad, comportamiento, higiene y

aseo personal, alimentacion, buena educaciéon y estudio de sus hijos.

g) Adoptar las medidas necesarias o solicitar la ayuda correspondiente en caso
de dificultad para que sus hijos cursen las ensefianzas obligatorias y asistan

regularmente a las clases.

h) Ser respetuosos con la dignidad y funcion del profesorado y con la del resto

de los miembros de la comunidad educativa.

i) Ensefar a sus hijos a cuidar los materiales e instalaciones y responder de los

desperfectos causados por los mismos.
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j) Asistir a las reuniones convocadas por el centro, respetar los procedimientos
establecidos por el centro para la atencién a las familias, asi como estar
localizables por parte del centro en el horario escolar ante cualquier incidencia

que pudiera surgir en relacién con sus hijos y que debiera serles comunicada.

k) Conocer, respetar y hacer cumplir las normas de convivencia internas del

centro y fomentar el respeto de sus hijos hacia ellas.

I) Asumir la responsabilidad derivada de acciones de sus hijos en los términos

establecidos en la legislacién vigente y en este Decreto Reglamento.

OTROS MIEMBROS DE LA COMUNIDAD EDUCATIVA.

1. El personal de administraciéon y servicios, como parte integrante de la
comunidad educativa, comparte derechos y deberes con el resto de miembros
en la convivencia en el &mbito escolar, debiendo seguir las instrucciones de la
Direccion del centro y, en su caso, colaborar con el profesorado en las tareas
necesarias vinculadas a la convivencia escolar, y deberan ser respetados por

todos los miembros del centro en el ejercicio de sus funciones.

2. Asimismo, toda persona que entre en el centro, utilice sus instalaciones o
participe en sus actividades, comparte derechos y deberes con el resto de

miembros en la convivencia en el &mbito escolar.

CAPITULO 2

NORMAS ESPECIFICAS QUE DEBE CUMPLIR EL PROFESORADO

1% La asistencia puntual y asidua al Centro debiendo justificar las ausencias. -

Cuando se vaya a producir una ausencia del Centro el profesor/a solicitara

permiso a la Direccién Provincial a través de la Direccion del Centro con el tiempo

suficiente y presentara el justificante una vez se reincorpore antes de que acabe el

mes.

19



"‘ Gobierno m

28 s e La Rioja

"Gonzalo de Berceo”

www.larioja.org

C/Murrieta, 76 - Ala Oeste Educacién, Cultura Educacion Colegio de Educacion Infantil y Primaria
26071 - Logrofio. La Rioja Deporte y Juventud. Estambrera 28, Logrofio 26006 (La Rioja)
Teléfono: 941 291 100 T: 941500423 // F: 941500423
Fax: 941 291 668 e-mail: ceip.gberceo@larioja.edu.es

Si la falta es imprevista bastard con presentar el justificante a la vuelta (médico,
declaracién jurada).

Cuando la falta sea de varios dias se procurara avisar a la Direccion del Centro con la
mayor rapidez posible para que agilice los trdmites de solicitud de la persona de
sustituciones.

Cuando se tenga previsto una ausencia se dejara trabajo preparado para el periodo
que dure la falta.

2° La participacién en las Juntas de Evaluacién y en las reuniones de Ciclo y

Comisiones de que forma parte.

3? La_evaluacién continua de su labor docente.

4% La evaluacién continda del proceso de aprendizaje de los alumnos/as requiriendo

la colaboracién de éstos v/o de sus padres o tutores si lo estima necesario.

El profesor Tutor informara al menos tres veces al afio acerca de la evoluciéon escolar
de sus alumnos/as y en cuantas otras ocasiones los alumnos/as sus padres o tutores

lo soliciten.

52 Llevar el control del trabajo v asistencia de los alumnos/as.

a) Llevar el control del trabajo de los alumnos/as y recibir a sus padres,
preferentemente en el horario establecido para visitas a principios de cada
curso escolar, y previa concertacion. En ningun caso el profesor/a desatendera
su clase para entrevistarse con los padres.

b) Llevar el control de la asistencia de los alumnos/as, acumulando los
justificantes de faltas y notificando con prontitud (tres faltas continuadas) a los
padres o tutores las faltas de asistencia injustificadas. Las ausencias
prolongadas se pondran en Conocimiento del Equipo Directivo que adoptara

las medidas oportunas.

c) El tutor/a llevard, también, control de los alumnos/as que lleguen tarde

repetidamente, para avisar a los padres y orientarles habitos de puntualidad.
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6° Todos los profesores/as se responsabilizardan de cumplir su horario con

puntualidad e intentando que los cambios de clase se lleven a cabo con diligencia.

Los profesores especialistas (Musica, E. Fisica, Religion, Inglés...) acudiran a las aulas
a buscar al grupo de alumnos/as al que vayan a impartir docencia. Hasta su llegada el

tutor/a permanecera en la clase con sus alumnos/as.

7% El profesorado serd responsable de la conservacién de los espacios comunes del

Centro.

a) Cada tutor/a se responsabilizaréd de la organizacién y conservacién de su

aula. Tendréd al dia el inventario de la misma y las necesidades que surjan.

b) Los profesores especialistas (Musica, E. Fisica, inglés...) tendran, de igual
modo, actualizado el inventario de los materiales, se encargaran de su

organizacion, conservacion y reposicion.

c) Cuando haya un profesor responsable de algun espacio (biblioteca, sala de
video, aulas de tecnologia y musica), se respetaran sus criterios y se acudira a
él en caso de necesidad.

8° Cada profesor/a seré responsable de las medidas disciplinarias que adopte con un

grupo o alumno/a, e informard inmediatamente al Tutor/a correspondiente.

En cualquier caso, se seguiran los procedimientos contemplados en el presente
Reglamento.

97 Los profesores/as estdn obligados a programar v preparar las actividades del aula
de acuerdo el Provecto Educativo del Centro

10* Todo el profesorado observard y hard observar las normas recogidas en este
Reglamento.

RECREOS Y ACTIVIDADES AL AIRE LIBRE

1-Ningun alumno/a permanecerd solo en las aulas u otras dependencias del Centro

durante el recreo. Siempre habré un profesor a su cargo.

21



w4 Gobiemo | m

28 s e La Rioja

"Gonzalo de Berceo”

www.larioja.org Ediicasion

C/Murrieta, 76 - Ala Oeste Educacién, Cultura Colegio de Educacion Infantil y Primaria

Tosns S 0 M | CePoxteyinntu T 941500823 11 Fr . 941500423
eléfono: : :

Fax: 941 291 668 e-mail: ceip.gberceo@larioja.edu.es

2 -Se procurara cuidar las instalaciones del Centro (patios, servicios.) y mantenerlas

limpias.

3 -Se recordaré a los alumnos su deber de hablar con la debida correccién durante
los recreos, no gritando ni utilizando palabras malsonantes ni insultos, al igual que

durante el resto del horario lectivo.
4 -No se utilizaran objetos ni materiales peligrosos para si mismo y/o para los demas.

5 -Los profesores/as encargados del cuidado de los recreos vigilaran e informaran
sobre los desperfectos o situaciones anémalas que se produzcan, corrigiéndolas

ellos/as mismos si esta en su mano.

6 -A principios de cada curso escolar se realizard una distribucidon de los espacios
(patio) al aire libre del Centro y de las actividades a ejecutar en los mismos, asi como
se establecerd un calendario rotativo semanal para cada uno de los niveles educativos

y su disfrute y uso de dichos espacios.

Ademés, se tendra en cuenta lo que sobre este aspecto marque la normativa vigente.

ADSCRIPCION DE CURSOS

Para la adscripcion del profesorado a los diferentes cursos y materias habra de

atenerse a lo que aparezca reflejado en la legislacion vigente.

REUNIONES y ASAMBLEAS

1 -Los profesores tienen derecho a reunirse y tratar temas fuera del orden del dia de
los Claustros siempre que lo deseen y no interfieran el normal desarrollo de las

actividades académicas, pero nunca en horario lectivo.

2- Se procurard que todos estén informados de la reunién, del dia, hora, lugar y

asuntos a tratar.

3 -El equipo directivo, en estas reuniones, no actuard como tal sino a titulo personal.
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CAPITULO 3
REGIMEN ORDINARIO DE LA ENSENANZA

Vamos a introducir aqui una serie de conceptos que normalmente estan dispuestos y
bien dispuestos, por la Administracion pero que puede ser conveniente tener en

cuenta.
PERIODOS ESCOLARES
Los ciclos escolares seran los determinados por la Ley actual:
Educacién Infantil: 3 a 5 afios. Un ciclo.
Educacién Primaria:
. Equipo de nivel de 1°y 2°: 6 y 7 aios.
. Equipo de nivel de 3°y 4°: 8 y 9 afos.
. Equipo de nivel de 5°y 6°: 10y 11 afios.

El tutor responde de la organizacién y coherencia metodoldgica y la adecuacién a las
particularidades de aprendizaje de los alumnos; asi como del disefio, de acuerdo con
los otros profesores, de las actividades de ensefianza-aprendizaje y de evaluacion, sin

perder de vista el periodo anterior y el que le ha de seguir en el sistema educativo.

Esta tarea es imposible sin una labor de verdadero equipo. Prevaleceréa la importancia

del ciclo sobre la del curso.

CALENDARIO y HORARIO ESCOLAR

El calendario escolar lo propone cada curso la Administracién y el Centro comunicara

a toda la comunidad educativa.
El centro tiene horario de jornada continua y durante este curso es el siguiente:

- El horario de las actividades lectivas se establece durante todo el curso de 9 a
14 horas. Mientras dure la situacion sanitaria por COVID-19 el centro tendra

entradas y salidas escalonadas.
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- El profesorado realizard ademéas 4 horas de horario no lectivo. El horario no
lectivo de los profesores en el curso 21-22 seréa:

o 10 minutos diarios por entradas escalonadas (el profesor debera estar
en su clase correspondiente a las 8:50 para la llegada escalonada de
alumnos.

o 1 horay 10 minutos los martes por la tarde (de 16:00 a 17:10), para las
reuniones de Claustro, CCP, Equipo de nivel y de Apoyo.

o 2horaslosjueves, de 16:00 a 18:00, una de atenciéon a padres (16:00 a
17:00) y otra de reuniones de equipos de trabajo para los proyectos
del centro o preparacién de actividades.

o El horario de actividades extraescolares serd de 16:00 a 18:00.

Este curso y siguiendo las recomendaciones establecidas en el Plan de Contingencia
y comunicaciones de la Consejeria las reuniones seran preferentemente en formato a
distancia.

Durante el curso 21-22, todos los profesores dispondran de una hora de reduccidn
de la jornada lectiva. Esta hora se realizara en el centro, se dedicara a la preparacién
de actividades.

Los cuadros horarios, con la distribucién semanal de actividades, serédn elaborados

por el Jefe de Estudios.

Los horarios del centro podran sufrir modificaciones a lo largo del curso para
adaptarnos a la situacion sanitaria. De estas modificaciones se informara a Inspeccién

Técnica Educativa.

El horario, en la distribucién de las materias, deberd someterse a la normativa vigente

en cada momento.

PROGRAMACION

La Programacién General Anual se redactara siguiendo la normativa emanada de las
Leyes vigentes que marcan los contenidos y los plazos de presentacién de la misma.
Tendré en cuenta las programaciones elaboradas por los profesores y por los equipos

de nivel.
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En la Secretaria del Centro habrd una copia a disposicion del Profesorado, de los
miembros del Consejo Escolar, y antes del 31 de octubre se pondra a disposicidén de
Inspector designado para el centro.

La programacion didéactica, incluird los siguientes puntos de acuerdo al modelo
facilitado por Inspeccién:

INFANTIL:

1. Objetivos generales del ciclo.

2. Aspectos metodoldgicos generales. (Medidas para estimular el habito de la
lectura. Incorporaciéon de las TIC. Capacidad de expresarse correctamente en
publico)

3. Medidas de atencién a la diversidad.

Procedimientos de evaluacion.

5. Concrecidn, a nivel de aula, de los acuerdos y contenidos para promover la
convivencia escolar, adoptados en el Plan de Convivencia.

6. Actividades complementarias y extraescolares que se vayan a realizar en el
ciclo.

e

7. Procedimientos que permitan valorar el ajuste entre el disefio, el desarrollo y
los resultados de las programaciones didacticas.

En las programaciones de cada area de infantil:

Objetivos del area.

2. Distribucion temporal de contenidos por curso y por cada una de las
evaluaciones previstas.

3. Criterios de evaluacién por curso y por cada una de las evaluaciones
previstas.

Criterios de calificacidn del 4rea para cada una de las evaluaciones.

5. Criterios de calificacion del drea por curso y ciclo en funcién de la calificacion
de cada una de las evaluaciones.

6. Instrumentos de evaluacién.

7. Metodologia didactica propia del area.

8. Seleccidn de libros y materiales curriculares y otros recursos didacticos.

9. Conocimientos y aprendizajes basicos para que el alumno alcance una

evaluacién positiva en el ciclo.
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Contribucion de cada érea al desarrollo de las Competencias Clave

Procedimientos que permitan valorar el ajuste entre el disefo, el desarrollo y

1. Aspectos metodoldgicos generales, libros de texto y deméas materiales

curriculares seleccionados.

2. Estrategias de incorporacion de las tecnologias de la informacion y la

comunicacion, en el trabajo de aula.

3. Medidas de refuerzo y atencidn a la diversidad.

Propuestas de actividades complementarias y extraescolares.

5. Promocidén de curso.

En cada una de las areas:

Organizacidon de los contenidos (distribucidn por evaluaciones)

2. Organizacién de los criterios de evaluacion (distribucion por evaluaciones)

3. Organizaciéon de los estdndares de aprendizaje evaluables (distribucion por

evaluaciones)

4. Estandares de aprendizaje evaluables necesarios para que el alumno alcance

una evaluacion positiva.

5. Procedimientos e instrumentos de evaluacién del aprendizaje del alumno.

Criterios de calificacidn del 4rea para cada una de las evaluaciones.

7. Criterios de calificacién del area por curso en funcién de la calificacién de

cada una de las evaluaciones.

8. Metodologia didactica propia del area.

ASISTENCIA, ENTRADAS y SALIDAS DEL COLEGIO.

ENTRADAS Y SALIDAS (Plan de Contingencia).
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Debido a la situacidn sanitaria las entradas y salidas en el curso 21-22 se han visto
modificadas para aplicar las normas de distanciamiento por el COVID-19,

estableciéndose en el centro entradas y salidas escalonadas con el siguiente horario:

PRIMARIA

Hora de entrada Hora de salida ACCESOA | ACCESOB | ACCESO C
8:50 a 8:55 13:50 1°AyB 3°AyB 5°AyB
8:55a 9:00 14:00 2°AyB 4°AyB 6°AyB
INFANTIL Entrada D Salida D

5anfosAyB 8:50 13:50

4 afiosA,ByC 8:55 13:55

3anosAyB 9:00 14:00

Las familias no podrén acceder al recinto escolar durante la entrada y salida escalonada.

Los alumnos de primaria seguiran el recorrido para cada grupo y accederan al edificio

por su entrada correspondiente.

Los alumnos de cada curso utilizardn siempre la misma entrada y escaleras para sus

desplazamientos por el centro guardando la distancia de seguridad.

El Plan de Contingencia del Centro (PCC), recoge y regula los agrupamientos,

desplazamientos, recreos, servicios del centro... que, durante este curso 21-22 se

aplican en cumplimiento de la normativa actual.

ENTRADAS (Periodo Ordinario).

EDUCACION INFANTIL.

- La entrada al colegio para Educacién Infantil, se realizaré por la calle Juan Boscany
los alumnos/as se colocaran en fila en su grupo correspondiente.
- Los padres accederan a dicho patio y mantendran las distancias adecuadas para no

entorpecer la colocacién de los compaferos/as.

27



"‘ Gobierno

28 s e La Rioja

www.larioja.org
C/Murrieta, 76 - Ala Oeste
26071 - Logrono. La Rioja
Teléfono: 941 291 100
Fax: 941 291 668

Educacién, Cultura
Deporte y Juventud.

Educacion

- Los padres no entraran al interior del colegio.

"Gonzalo de Berceo”

Colegio de Educacidn Infantil y Primaria

Estambrera 28, Logrofio 26006 (La Rioja)
T: 941500423 // F: 941500423
e-mail: ceip.gberceo@larioja.edu.es

- Laentrada al Colegio se realizara tras colocarse los alumnos/as en filas en sus cursos

correspondientes. Cada profesor/a se hara cargo de su grupo. Seran tos tutores/as

los encargados de recoger a los nifios/as en las filas para llevarlos a las clases.

- Durante los meses de septiembre y octubre, y para favorecer el periodo de

adaptacion de los alumnos de 3 afnos, estos vendran un poco mas tarde que el resto

de sus compafieros para evitar aglomeraciones u otras situaciones que les produzcan

ansiedad en su entrada al aula. Durante este tiempo las maestras estaran junto a ellos

en las filas, para transmitirles tranquilidad y confianza.

- El resto del curso, todos los alumnos de E. Infantil, incluidos los alumnos de 3 afos,

accederén al edificio, en el orden establecido, a la misma hora. Las 9:00.

- Los dias de lluvia, las filas se organizardn dentro del hall del edificio. Los padres

dejaran a los nifios en la puerta de entrada al edificio. Los alumnos atenderan las

indicaciones del personal que se encuentre alli en dicho momento.

- Los alumnos/as que llegan tarde esperan a que suban las otras filas, incorporandose

al final de la ultima fila que suba por su escalera.

EDUCACION PRIMARIA.

- Laentrada al colegio en Primaria se realizara por la calle Estambrera, puerta principal,

y los alumnos/as se colocaran en fila en su grupo correspondiente.

- Ningun peatdn entrara ni saldré por la puerta destinada a la entrada de los coches.

- Los padres no accederan al interior del colegio.

- La puerta peatonal de la verja exterior de la calle Estambrera se abriré a las 8:50. Los

padres de los alumnos serén informados a comienzo de curso de que hasta que no

suene el timbre de entrada a las 9:00, ningiin maestro (ni cualquier otra persona

adulta) cuidara las filas que el alumnado vaya haciendo en el porche del patio del

interior del centro. Quedaréa bajo su responsabilidad, la de las familias, la opcidn de

dejarlos acceder al centro durante estos diez minutos sin vigilancia de adultos o

esperar en la calle hasta las 9:00 cuando suene el timbre y ya el profesorado se haga

cargo de las filas situadas en el porche del patio.

- La entrada al interior del colegio se realizara a las 9:00 tras colocarse los alumnos/as

en filas en sus cursos correspondientes. Cada profesor/a se hard cargo del grupo

asignado.
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1°B, 1° A, 2° Ay 2° B (en este orden), Entraran por la puerta principal del patio. Los
alumnos de 1° se quedan en la planta de abajo y los alumnos de 2° A Y 2° B,
accederdn a su aula en la primera planta por las escaleras centrales, una vez en el
primer piso iran por la parte izquierda del pasillo.

3° By 3° A (en este orden), Entraran por la puerta lateral del patio y subiran por la
escalera lateral hasta el primer piso, donde estén sus aulas. Una vez en el primer piso
irdn por la parte derecha del pasillo.

4°B, 4° A, 5° y 6° (en este orden), Entrardn por la antigua puerta de E.l, escaleras
nuevas, hasta la segunda planta, donde estan sus aulas.

Los alumnos/as que llegan tarde esperan a que suban las otras filas incorporandose
al final del grupo que accede por su entrada.

Los hijos escolarizados de los trabajadores del centro, accederan al edificio por la

misma puerta y hora que sus padres/madres.

Los alumnos procurardn ser puntuales. Las puertas del centro se cerraran a las nueve y

diez de la mafiana. Cualquier alumno/a que acceda al mismo fuera de ese horario debe

utilizar la puerta principal y justificar ante el profesor correspondiente las causas del

retraso. El conserje serd el encargado de acompanarlos al aula correspondiente con

objeto de interrumpir lo menos posible la marcha de las clases, siendo igualmente él

quien reciba los avisos o encargos a partir de dicha hora y en el horario establecido.

SALIDAS.

EDUCACION INFANTIL.

Todos los alumnos/as seran recogidos por sus padres/madres dentro del recinto del
patio, en la zona cercana a la puerta del polideportivo.

En primer lugar, un poco antes de las 14:00 y durante todo el curso, saldran los
alumnos de 3 afios.

A partir de las 14:00 saldrén los alumnos de 4 y de 5 afios.

Todos los grupos irdn acompafados de una maestra, que se encargara de que los
ninos sean recogidos por sus familias.

Pasados cinco minutos, si nadie apareciera a recoger a algdn alumno, se entrara con

ellos al centro para esperar su posterior recogida.
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Una vez que el alumno esté con la persona que lo ha recogido, se ruega dejen sitio
para que las demas familias puedan recoger al resto del alumnado.

Los alumnos del comedor esperaran junto a las paredes del hall hasta que los recoja
el personal encargado. Un maestro/a permanecera con el alumnado hasta que el

personal de comedor se haga cargo de los alumnos.

EDUCACION PRIMARIA

Los alumnos/as seran recogidos por sus padres/madres a la salida del centro al
terminar la jornada escolar.

Los alumnos del Primer Ciclo de Primaria, 3° Ay 3° B, saldrén por la puerta principal
de acceso al patio.

Los alumnos de 4° 5° y 6° saldran por la puerta este del edificio, direccion C/
Estambrera.

Los alumnos/as que acaben la jornada en el polideportivo saldran por la puerta
lateral y se dirigirén en fila hacia su puerta de salida acompafados siempre por el
maestro.

Los alumnos/as del comedor esperaran en la planta baja, en la pared de los banos
junto con el personal encargado/a del comedor. Los tutores de los alumnos de
Primaria entregaran al alumnado del comedor a dicho personal.

Los hijos escolarizados de los trabajadores del centro, abandonaran el edjificio por la

misma puerta y hora que sus padres/madres.

EN HORARIO DE CLASE.

En los cambios de clase los alumnos bajaran por las escaleras centrales junto al
maestro/a.

No se dejarad ningun grupo solo en el patio sin vigilancia del profesorado.

Los maestros seran muy puntuales en el recreo, entradas, salidas y cambios de clase.
Los especialistas recogen y entran hasta el aula a los alumnos/as de E. infantil en la
fila del patio. En Primaria el maestro de Educacion Fisica se haré cargo de los alumnos
en el patio y los llevaré hasta el polideportivo para su clase.

Las salidas de clase, fuera del horario ordinario (9:00-14:00), deberén estar, siempre

que las circunstancias lo permitan, justificadas por una notificacién previa de los
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padres del alumno/a al tutor/a. La persona que recoja al alumno/a dejard en
conserjeria constancia escrita de dicha salida.
La no asistencia del alumno/a a clase durante una o mas jornadas debera ser siempre
justificada al profesor/a tutor.
No se permitird el acceso a las aulas durante las horas lectivas, a ninguna persona
ajena al Centro que no tenga permiso de Direccidn.
Todos los avisos del Comedor Escolar se hardn en secretaria (antes de las 13:00, via
telefénica, presencial o por RACIMA) el dia antes. Bien sea:

o Para falta de asistencia. Si no fuera comunicado, se cobrard el mend, ya

pedido a la empresa, de ese dia de no asistencia.

o Para solicitar el servicio.

El alumnado subird y bajard las escaleras: sin correr, sin gritar, sin golpear las

mochilas, ni a los companeros.

NORMAS GENERALES:

- En las salidas de clase (recreos, mediodia), el profesor/a que les ha impartido la
ultima sesién, acompanard a los alumnos/as para que salgan puntuales y no se
rezaguen en los pasillos (igualmente si se encuentran en el Polideportivo o patio.)

llevandolos directamente a la salida siguiendo los itinerarios marcados.

-Si un maestro/a cree conveniente que un grupo de alumnos/as o algin alumno/a se
quede en el aula mientras el resto de los alumnos/as estén ausentes, podré disponerlo

siempre y cuando los acompafie él/ella o su tutor/a.

-No deben quedarse alumnos/as solos en las aulas u otras dependencias del Centro,

durante los recreos.

-Los alumnos no saldrén de una clase determinada salvo a actividades previamente

programadas.

-La exencién temporal o permanente de un alumno a clases de E. Fisica, debera ser
justificada y llegado el caso se ajustara a la normativa vigente del procedimiento de

excepcién (Resolucidon de 13 de agosto de 2014 de la D.G.E).
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- En caso de enfermedad infecto-contagiosa contrastada con la familia y el
responsable médico que atiende al nino/a, el alumno/a no podra asistir a clase hasta
que esté totalmente recuperado y asi lo certifique el médico mediante escrito. Asi
mismo, cuando el tutor/a observe en algdn alumno/a la existencia de parasitos se le
notificard inmediatamente a la familia, exigiendo que venga limpio para evitar el

contagio a sus companeros/as.

-Después de la salida de clase, aquellos alumnos que se queden al comedor y
después a las actividades extraescolares organizadas tanto por el centro como por el
AMPA, quedan bajo el cuidado de los monitores/as que realicen dichas actividades

que seran los responsables de esos alumnos/as hasta ser recogidos por los padres.

ATENCION A LOS ALUMNOS HERIDOS O ENFERMOS EN EL COLEGIO

El profesor/a tutor o especialista es el responsable del cuidado de sus alumnos/as
durante el horario lectivo. Por ello, en caso de que sea necesario el traslado de un

alumno/a a su casa o al Centro Médico, procederemos de la siguiente manera:

a) Avisar al Tutor y al Director para que provea la sustitucién e informe a los padres de
manera adecuada, quedando registrado de alguna forma el aviso. Si fuera necesario

se avisara rapidamente al 112.
b) Se acompafara al alumno/a al lugar adecuado.

c) Para el traslado, si este fuera estrictamente necesario, podra solicitarse un servicio

de taxi, con cargo al presupuesto del Centro.

d) Debera solicitarse la colaboracién de los padres del alumno/a afectado, quienes,

en cualquier caso, se responsabilizaran lo antes posible de su hijo/a.

TRABAJOS ESCOLARES FUERA DEL CENTRO

La norma es que el aprendizaje se ha de realizar dentro del horario escolar. No
obstante, puede ser necesario que algunos alumnos/as realicen fuera de ella

actividades complementarias de repaso, observacién, informacién y contraste con la
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realidad préxima. Estas tareas no deben obstaculizar la necesaria dedicacién de los

alumnos/as al tiempo libre, la lectura y el deporte. Para lo cual:

a) Al programar el nivel se tendera a evitar la sobrecarga de actividades supletorias

fuera del horario escolar.

b) Podran asignarse trabajos a alumnos/as que, por ausencia prolongada, no sigan el

ritmo de la clase, pero ponderadamente.

c) Las actividades se ajustarén cuantitativa y cualitativamente a la edad y nivel del

alumno/a.

d) Cuando sean varios los profesores/as docentes, coordinardn las actividades

propuestas y el tutor/a, en su caso, regulara las actividades a realizar.

e) Los alumnos/as y sus padres deben, en todo momento, ser conscientes de los

objetivos a lograr.

SALIDAS, EXCURSIONES Y VISITAS CULTURALES

Para realizar actividades colegiales fuera del recinto escolar, se tendran en cuenta las

siguientes normas:

a) Las salidas, excursiones y visitas se incluirdn dentro del Plan General Anual
del Centro.

b) Para las salidas coyunturales y no previstas en la Programacion General
Anual se requerird la informacién al equipo directivo y la aprobacién del
director.

c) Todas las salidas serdn comunicadas a los padres, solicitdndose el permiso

paterno individual con la suficiente antelacidn.

d) Los alumnos/as que no participen de la salida tienen la obligacion de acudir
al Centro. Se establecerd su atencién durante todas las horas lectivas por los

profesores cuyo horario lo permita, organizado por jefatura de estudios.

Los Tutores dejaran preparadas las tareas que deban realizar.
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e) Los alumnos/as deben atender y obedecer en todo momento las
indicaciones de los profesores/as acompafiantes y mantenerse en el grupo.
Las faltas a estas indicaciones podran originar la no participaciéon en otras

actividades del mismo tipo.

f) En el supuesto de que algin alumno/a sea suspendido de participar en
alguna salida por motivos de seguridad o sancidn, se informaré a los padres,

recordandoles la obligacion de asistir a clase.

g) En cualquier salida irdn un minimo de dos profesores acompafantes. Un

profesor, con permiso de Direccidn, podra ser sustituido por un padre.

h) De no mediar peticidn expresa del profesorado, los padres no podran asistir

a estas actividades escolares.

i) La evaluacidn de estas actividades quedara reflejada en la Memoria Anual,

siguiendo los mismos criterios que para el resto de las actividades docentes.

CELEBRACION DE CUMPLEANOS DEL ALUMNADO EN EL CENTRO.

- Las posibles invitaciones que los alumnos quieran entregar a sus compaieros en el
centro, se daran a la salida del horario lectivo y fuera del edificio escolar (aunque
puede ser dentro del recinto escolar). No antes ni en ninglin otro lugar. Se
recomienda evitar esta circunstancia para no generar posibles problemas derivados
por alumnado invitado o no invitado.

- Se puede traer al centro algun tipo de comida para celebrarlo con toda la clase. Se
repartird con todo el alumnado de la clase. El tipo de alimentos seran bizcochos
(caseros o comprados), fruta, bolleria industrial (evitar en la medida de lo posible), o
cualquier otro tipo de alimento saludable.

- Setendrd en cuenta en estos casos a los compafieros que tengan alguna intolerancia
alimentaria.

- Serepartirdn a los companeros justo antes del horario del recreo.

- No se permitira traer al centro golosinas y dulces (chucherias).
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COMEDOR ESCOLAR / MADRUGADORES.
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Estos servicios durante el curso 21-22 se les aplicaran las normas recogidas en el Plan

de Contingencia General y de Centro, ademés del resto de normativa sanitaria en

vigor por COVID-19.

Estos servicios se regulan por apartados especificos en la PGA, existe en el centro un

Plan de Comedor, que se actualizard al comienzo de cada curso escolar (y cuando sea

necesario por cambios originados durante el curso). Dicho Plan seré el que regule las

actuaciones en el Servicio de Comedor del centro.

A continuacion, se detallan los aspectos mas importantes a tener en cuenta:

- Catering del comedor con empresa ajena al centro contratada por la Administracion

en concurso publico.

- Se podran consultar los menus mensuales en los tablones de anuncios del Colegioy

en www.serunion-educa.com, con las siguientes claves:

Usuario: gberceo

Contrasena: gberceo

- PRECIOS.

1.- Cuota diaria de 4,02 € para usuarios de mes completo. Durante el curso, en los

recibos del comedor se cobraran los dias lectivos de cada mes.

2.- Durante el curso 21-22 no se podra utilizar el servicio de comedor de forma

esporadica debido a la reorganizacién por COVID-19.

3.-Cuota 510 €/dia para los usuarios de dias sueltos y no fijos (no se aplica este curso).

- NORMAS DEL COMEDOR.

1.- Traer neceser con cepillo y pasta de dientes (solo para Primaria), vaso de plastico

duro y toalla.

2.-La batay el babero es opcional, menos en tres afos que es conveniente un babero

(con elastico).

3.- Un paquete de toallitas himedas.

- HORARIO.
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HORARIO DE RECOGIDA. (Se ruega puntualidad).

DURANTE TODO EL CURSO

1.- Primer turno de 15:25 a 15:30 horas. Recogida por la calle Juan Boscéan
(entrada de E. Infantil).

2.- Segundo turno de 15:55 a 16:00 horas.

NORMAS PARA FAMILIAS:

1.- Avisar de la baja o alta de un alumno para el comedor el dia anterior antes de las

13:00, (personalmente, por teléfono o RACIMA). A los que no comuniquen la baja se

les cobrara el menu de ese dia que falten. El colegio debe comunicar a la empresa el
dia de antes el nimero de comensales. La empresa factura por el nimero de comidas
solicitadas el dia anterior. Si una familia no comunica su baja el dia anterior, se le

cobrard igualmente.

2.- Notificar posibles alergias en Secretaria con CERTIFICADO MEDICO. Asi como

cualquier circunstancia que tenga relacién con el comedor.

3.- Los alumnos podran hacer uso del servicio de comedor durante TODOS LOS DIAS
LECTIVOS DEL CURSO. (Excepto los alumnos de 3 afos en el primer dia de clase de

septiembre, “periodo de adaptacién”).

4.- Es muy conveniente domiciliar el cobro del comedor (para alumnos fijos durante

el afio).

5.- Ante cualquier sugerencia, duda o comunicado ponerse en contacto con la

Direccidn del centro.

- NORMAS DE CONVIVENCIA.

- Los alumnos deben respetar las normas de convivencia.

- Hablar en tono moderado.
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- No correr por los pasillos ni en el comedor.

- Atendery obedecer las indicaciones de las monitoras.
- Levantar la mano cuando necesiten algo.

- No levantarse sin permiso.

- No entrar en la cocina.

- Lavarse las manos antes de comer.

- Cumplir con las normas de higiene y autonomia bésicas para comer.

-BAJA EN EL COMEDOR.

1.- Cuando el alumno no tenga las minimas normas de convivencia que este servicio

requiere
2.- Cuando la familia voluntariamente lo disponga
3.- Porimpago de las cuotas.

- Los alumnos de este Centro pueden hacer uso del servicio de Comedor
Escolar o del servicio de Madrugadores del CEIP Gonzalo de Berceo,
realizando la inscripcion directamente en el Centro y el AMPA
respectivamente.

- Los alumnos/as del comedor y madrugadores observarédn las normas de
convivencia del Centro.

- Las faltas graves o reiterativas cometidas por los alumnos/as en el comedor o
en madrugadores serdn puestas en conocimiento del Equipo Directivo del
Centro, que actuaré en consecuencia de acuerdo con lo establecido en este
Reglamento.

- Por mal comportamiento un alumno podré ser expulsado del comedor o
madrugadores aun disponiendo de beca en el caso de comedor.

- Serecuerda que el comedor escolar es un servicio del Colegio voluntario para
los alumnos.

- El servicio de madrugadores depende de la AMPA, lo mismo que las
diferentes ludotecas (verano, Navidad, Semana Santa...) y las actividades
extraescolares que se organizan en el centro escolar durante el curso
académico, siendo esta, (el AMPA) la responsable de estas actividades y

servicios ante posibles reclamaciones.
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CAPITULO 4

De los criterios para la aplicacion de las normas de convivencia
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1. Las normas de convivencia establecidas en el centro son de obligado cumplimiento

para todos los miembros de la comunidad educativa.

2. Elincumplimiento de estas normas por parte del alumnado seré considerado como

conducta contraria o conducta gravemente perjudicial para la vida del centro y

merecera la correccién o sancién correspondiente

3. El incumplimiento de estas normas por parte del resto de miembros de la

comunidad educativa se atendra a lo dispuesto en la normativa vigente.

Circunstancias atenuantes y agravantes

1. En la valoracién de las conductas y aplicacion de las sanciones, se deberd

considerar la existencia de circunstancias agravantes y atenuantes o eximentes, como

modificativas de la calificaciéon de conductas y de la responsabilidad exigible.

2. A este respecto, se consideran circunstancias atenuantes o incluso- eximentes:

a) El reconocimiento espontdneo de la conducta incorrecta y/o la presentacién

de disculpas.

b) La ausencia de intencionalidad para causar dafio o perturbar la normal

convivencia en el centro.

c) La reparacion esponténea de los dafios materiales o morales producidos.

d) El carécter ocasional de la falta en la conducta habitual del alumno.

e) La voluntad de llevar a cabo procedimientos conciliadores en la resoluciéon

de conflictos y de dar cumplimiento a los acuerdos que se alcancen.

f) Cualquier otra circunstancia que a estos efectos se prevea en las normas del

centro.
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3. Se consideran circunstancias agravantes:
a) La intencién dolosa y la alevosia.
b) La premeditacion y reiteracion.

c) El abuso de poder, de fuerza o de confianza.
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d) El uso de la violencia, de actitudes amenazadoras, desafiantes o

irrespetuosas, de menosprecio continuado y de acoso dentro o fuera del

centro.

e) La falta de respeto y consideracién al profesorado, al personal no docente

y al resto de miembros de la comunidad educativa.

f) Las manifestaciones, intenciones y conductas que atenten contra el derecho

a no ser discriminado por razén de nacimiento, raza, sexo, lengua, situacion

econdmica, nivel social, convicciones politicas, morales o religiosas, asi como

por discapacidades fisicas, psiquicas o sensoriales o cualquier otra condicidn

o circunstancia personal o social.

g) Los actos realizados de forma colectiva que vayan en contra de los derechos

de los demas miembros de la comunidad educativa.

h) Los actos realizados contra quién se halle en situacidén de inferior edad,

minusvalia, reciente incorporacidn al centro o situacion de indefension.

i) La publicidad de las infracciones, por cualquier medio o con el caracter de

ignominia.

j) Laincitacién a cualquier acto contrario a las normas de convivencia.

k) La no asuncién de la responsabilidad en los actos y, especialmente, la

imputacidn de éstos a otras personas.

Ambito de aplicacion de las normas de convivencia
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1. Las normas de convivencia seran de aplicacidn a cualquier actividad desarrollada

en el recinto escolar, en las actividades complementarias y extraescolares, servicios

educativos complementarios, asi como las vinculadas a las entradas y salidas del

centro y en el transporte escolar.

2. En el caso de comisiéon de actos que pudieran ser constitutivos de delito o falta

penal, los profesores y el Equipo Directivo del centro tienen la obligacién de poner

los hechos en conocimiento de los Cuerpos de Seguridad correspondientes y/o del

Ministerio Fiscal.

Principios generales de las medidas correctoras y sancionadoras

1. La finalidad de las correcciones aplicadas por el incumplimiento de las normas de

convivencia debera tener caracter educativo, garantizara el respeto de los derechos

del resto de los alumnos y procurard la mejora de las relaciones de todos los

miembros de la comunidad educativa.

2. Las correcciones o medidas sancionadoras que se adopten deberan tener en

cuenta, con caracter prioritario, los derechos de la mayoria de los miembros de la

comunidad educativa, de la institucién escolar y el respeto a sus instalaciones y a los

de las victimas de actos antisociales, de agresiones o de acoso.

3. En la correccién de los incumplimientos de las normas de convivencia y en la

imposicién de sanciones se tendran en cuenta los siguientes criterios generales:

a) Ningun alumno puede ser privado de su derecho a la educacidn.

b) La escolarizacién en el mismo centro donde se cometié la infraccidon se

respetard siempre que ello no perjudique los derechos del resto de miembros

ni los de las victimas.

c) No se considerara como ejercicio del derecho a la educacion, a estos efectos

el disfrute de servicios complementarios no directamente educativos.
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Deporte y Juventud.

d) No podréan imponerse correcciones contrarias a la integridad fisica ni a la

dignidad personal del alumno.

e) Se valoraran la edad, la situacién y las circunstancias personales, familiares
y sociales del alumno, y demés factores que pudieran ser relevantes. Estas
circunstancias se deberan tener siempre en cuenta en el caso de los alumnos

con necesidades educativas especiales.

f) Las correcciones serdn proporcionales a la naturaleza de los actos y ¢

onductas del alumno y deberan contribuir a la mejora de su proceso educativo.

g) Deberd establecerse una graduacién en las medidas correctoras y
sancionadoras en funcién de la gravedad del incumplimiento, su frecuencia y
repercusion, debiendo emplearse siempre que sea posible- medidas

correctoras o sancionadoras previas antes de recurrir a otro tipo de medidas.

h) La reparacion de dafos y la exigencia de la responsabilidad por los actos

cometidos seran principios basicos en la imposicidén de estas medidas.

4. Cuando se produzcan conductas que requieran de una intervenciéon inmediata, en
funcidn, tanto del caracter educativo de la inmediatez en la medida correctora, como
de la necesidad de preservar los derechos del resto del alumnado, se adoptaran
actuaciones correctoras de caracter inmediato, que tendran como objetivo el cese de
la conducta perturbadora de la convivencia, sin perjuicio de su calificacién como
conducta contraria a las normas de convivencia o gravemente perjudicial para la
convivencia en el centro, al objeto de aplicar las sanciones previstas en este

Reglamento.

Responsabilidad y reparacién de dafios

1. Los alumnos que, individual o colectivamente, causen dafio de forma intencionada,
o por negligencia a las instalaciones del centro o su material, asi como a los bienes de
sus compaferos, profesores y personal del centro, quedan obligados, como parte de
la sancién, a reparar el dafio causado o hacerse cargo del coste econémico de su

reparacion. Igualmente, los alumnos que sustrajesen bienes en el centro deberan
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restituir lo sustraido. Las familias responderan civilmente en los términos previstos en

la normativa vigente.

2. El Equipo Directivo o el Consejo Escolar podra decidir si la reparacién material de
los danos pueda sustituirse por la realizacion de tareas que contribuyan al mejor
desarrollo de las actividades del centro.

3. Cuando el incumplimiento de las normas de convivencia con lleve un dafo fisico o
moral para cualquier miembro de la comunidad educativa, éste se debera reparar
mediante la presentacién de excusasy el reconocimiento de la responsabilidad en los
actos, bien en publico bien en privado, segun se corresponda con la naturaleza de los
hechos, independientemente de la imposicién de otro tipo de sanciones o medidas

correctoras.

Faltas de asistencia y absentismo escolar

1. Las faltas de asistencia a clase de modo reiterado pueden provocar laimposibilidad
de la aplicacion correcta de los criterios de evaluacion y de la propia evaluacién
continua, por lo que pueden dar lugar a una evaluacién extraordinaria,

convenientemente programada.

2. Son faltas injustificadas de asistencia a clase o de puntualidad de un alumno las que

no sean justificadas de forma escrita por el alumnado o por sus familias.

3. De acuerdo con el parrafo tercero del punto d) del articulo 16 de la Ley 1/2006, de
28 de febrero, de Proteccién de Menores de La Rioja, existird una situacién de
absentismo escolar cuando el menor en periodo de escolarizacién obligatoria no
asista de forma regular a las clases del centro en donde se halle matriculado, sin causa

que lo justifique.

4. En virtud de la citada Ley 1/2006, los miembros de los equipos Directivos y el
personal docente de los centros educativos, ademas de los medios de comunicacidn
previstos en la normativa vigente, tienen la obligacidon de poner en conocimiento de
la Consejeria competente en materia de educacién los casos de absentismo escolar
e igualmente deberan colaborar con los organismos competentes en la prevencion y

solucién de dichas situaciones.
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5. El absentismo escolar debido a la situacién sanitaria por COVID-19 tiene un

protocolo especifico de actuaciones.

Supervision del cumplimiento de las medidas correctoras y sancionadoras

Los Directores de los centros cuidaran de que las correcciones impuestas se cumplan
en los términos en que hayan sido impuestas y los Consejos Escolares tendran
conocimiento de su imposicidn y velaran por que éstas se atengan a la normativa

vigente.

Tipos de conductas que afectan negativamente a las normas de convivencia del

centro
a) Contrarias a las normas de convivencia.

b) Gravemente perjudiciales para la convivencia.

Conductas contrarias a las normas de convivencia

1. Son conductas contrarias a las normas de convivencia:
a) Las faltas injustificadas de puntualidad o de asistencia a clase.

b) La falta de colaboracidon sistematica del alumnado en la realizacién de las
actividades orientadas al desarrollo del curriculo, en el seguimiento de las
orientaciones del profesorado respecto a su aprendizaje, asi como la reiterada

asistencia a clase sin el material necesario.

c) Los actos que perturben el desarrollo normal de las actividades de la clase
y del centro, impidiendo o dificultando el ejercicio del derecho o el

cumplimiento del deber de estudio de los companeros.

d) Los actos menores de indisciplina, incorreccion o desconsideracidn hacia el

profesor, los companeros y otros miembros de la comunidad educativa.
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e) La utilizacién de cualquier tipo de elemento o dispositivo que interfiera en
la actividad ordinaria de la vida escolar durante los periodos lectivos o

actividades extraescolares.

f) Causar deterioro o dafio intencional en las instalaciones del centro, recursos

materiales o en las pertenencias de los miembros de la comunidad educativa.

g) La incitaciéon o estimulo a la comision de una falta contraria a las normas de

convivencia.

h) La negativa a trasladar a sus padres o tutores la informacion facilitada en el

centro.

i) Cualquier otra incorreccién que altere el normal desarrollo de la actividad
escolar y no merezca la calificacién de gravemente perjudicial para la

convivencia.

Medidas educativas de correccién y sanciones

1. Las medidas de correccion que se pueden adoptar en el caso de conductas

contrarias a las normas de convivencia son las siguientes:
a) Amonestacion directa del profesor, de forma oral o escrita.

b) Suspension del derecho a permanecer en el lugar donde se esté llevando a
cabo la actividad durante el tiempo que estime el profesor y /o salida de la

clase a un aula de convivencia, biblioteca o aula dirigida.
c) Comparecencia inmediata ante el Jefe de Estudios o el Director.
d) Realizacidn de trabajos especificos en horario no lectivo.

e) Privacién del tiempo de recreo por un periodo méaximo de dos semanas,
que sera sustituido por una actividad alternativa de mejora de la convivencia

y/o de la conservacidn de algun espacio del centro o de reparacién de dafos.

f) Realizacién de tareas educadoras para el alumno, en horario no lectivo y/o,

si procede, dirigidas a reparar el dafio causado a las instalaciones, material del
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centro o a las pertenencias de otros miembros de la comunidad educativa por

un periodo no superior a un mes.

g) Suspensién del derecho a participar en las actividades extraescolares o
complementarias del centro o a actividades de caracter no estrictamente
educativo que se lleven a cabo en el centro, por un periodo no superior a un

mes.

h) Cambio de grupo o clase del alumno, con el acuerdo de los profesores
afectados, en todas o algunas materias y por un periodo méaximo de dos

seémanas.

i) Suspensién del derecho de asistencia a determinadas clases por un periodo
no superior a diez dias lectivos. Durante el desarrollo de estas clases el alumno
deberd permanecer en el centro efectuando los trabajos académicos que se

le encomienden, por parte del profesorado que le imparte docencia.

j) Suspensidén del derecho de asistencia al centro por un periodo no superior a
diez dias lectivos, debiendo realizar los trabajos académicos que determine el

profesorado para evitar la interrupcién en el proceso formativo.

2. En estos casos, con caracter inmediato a la conducta de un alumno que perturbe la
convivencia en el centro, el érgano competente llevard a cabo una o varias de las
actuaciones previstas en el apartado anterior, acompafadas, si se considera preciso,
de exigencia de peticién publica o privada de disculpas.

Competencia para la aplicacion de las correcciones o sanciones

1. La aplicacion de las medidas correctoras y sanciones detalladas en el articulo

anterior corresponde a:

a) Cualquier profesor del centro para la aplicacion de las correcciones
previstas en los apartados a), b), ¢) y d), debiendo informar al tutor del alumno

de la aplicacién de estas medidas.
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b) El profesor tutor del alumno para los supuestos expresados en el apartado
anterior y para los sefialados en el apartado e). El tutor informara en todo caso

al Jefe de Estudios de la aplicacidon de estas medidas.

c) El Jefe de Estudios, por delegacién del Director, para las medidas recogidas

en los dos apartados anteriores, junto a los apartados f), g) y h).

d) El Director del centro en todos los supuestos y con caracter exclusivo
respecto de las medidas de los apartados i) y j), en cuyo caso podré solicitar

informe previo a la Comisién de Convivencia.

2. Las medidas correctoras o sanciones que se apliquen debe quedar constancia
escrita en la programacion del profesorado, o tutor en los apartados a, b, ¢, d, e, yen
el expediente del alumno en los otros casos, con explicacién de la conducta del

alumno que la ha motivado.

3. La imposicién de las sanciones recogidas en los apartados a), (cuando sea escrita),
y apartados f) a j) del articulo anterior debera ser comunicada mediante notificacion

formal a los padres o representantes legales del menor por correo certificado).

Su incomparecencia a las citaciones de comunicacion de las sanciones no impide ni
paraliza su aplicacion. En todo caso, se dejard constancia escrita de dicha

comunicacion o de la incomparecencia, en su caso.

Conductas gravemente perjudiciales para la convivencia

Conductas gravemente perjudiciales para la convivencia en el centro

a) Los actos graves de indisciplina, desconsideracion, insultos, faltas de respeto o
actitudes desafiantes, asi como la agresion fisica o moral, la discriminacion u ofensas
graves, y la falta de respeto a la integridad y dignidad personal, contra los profesores
u otros miembros de la comunidad educativa, asi como las vejaciones o humillaciones
que, por razén de sexo, religién, opinién o cualquier otra circunstancia personal o

social pudieran realizarse.

b) La reiteracion a lo largo de un afio de tres o méas conductas contrarias a la

convivencia en el centro.
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c) El acoso fisico o moral, las amenazas y las coacciones a cualquier miembro de la

comunidad educativa, especialmente entre iguales.

d) La suplantacién de personalidad en actos de la vida docente y la falsificacién o

sustraccion de documentos académicos.

e) El deterioro intencionado y grave en las instalaciones, materiales, documentos del

centro o en las pertenencias de otros miembros de la comunidad educativa.

f) La realizacién de actos o la introduccion en el centro de objetos o sustancias
peligrosas para la salud y para la integridad personal de los miembros de la

comunidad educativa, o la incitacién a los mismos o a su consumo.

g) La grabacién, publicidad o difusion, a través de cualquier medio o soporte de

agresiones o conductas inapropiadas.

h) La perturbacion grave del normal desarrollo de las actividades del centro y, en

general, cualquier incumplimiento grave de las normas de convivencia

i) Las conductas tipificadas como contrarias a las normas de convivencia del centro si
concurren circunstancias especialmente agravantes, como abuso de poder,

colectividad, publicidad intencionada.
j) El incumplimiento de las sanciones impuestas.

k) La incitacién o estimulo a la comisién de una conducta gravemente perjudicial para

la convivencia en el centro.

Medidas educativas de correccién y sanciones

1.a) Realizacion de tareas fuera del horario lectivo que contribuyan a la mejora y
desarrollo de las actividades del centro, asi como a reparar el dano causado en las
instalaciones, recursos materiales o documentos del centro por un periodo maximo

de tres meses.

1.b) Suspensién del derecho a participar en las actividades complementarias o
extraescolares del centro, asi como en actividades no directamente educativas, por

un periodo entre un mesy el tiempo que reste hasta la finalizacion del curso.
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1.c) Cambio de grupo por un periodo entre dos semanas y el tiempo que reste hasta

la finalizacion del curso, previo acuerdo de los profesores implicados.

1.d) Suspensién del derecho de asistencia a determinadas clases por un periodo
comprendido entre diez y veinte dias lectivos. Durante estos periodos, el alumno
deberd permanecer en el centro efectuando los trabajos académicos que se le

encomienden por parte del profesorado que le imparta docencia.

1.e) Suspensién del derecho de asistencia al centro por un periodo comprendido
entre diez y veinte dias lectivos. Durante el tiempo que dure la suspensién, el alumno
deberé realizar los trabajos académicos que determine el profesorado para evitar la
interrupcién en el proceso formativo. EI Reglamento de Organizacién vy
Funcionamiento del Centro determinard el procedimiento para llevar a cabo el
seguimiento de dicho proceso, especificando la persona encargada y el horario de

visitas al centro del alumno.

1.f) Cambio de centro, cuando se trate de un alumno de ensefianza obligatoria, previo

informe de la Inspeccion Técnica Educativa.

2. Siempre que se considere necesario podran aplicarse asimismo y en los términos
establecidos los procedimientos de actuacion inmediata o cuando la gravedad de los
hechos cometidos y la presencia del alumno infractor en el centro suponga
menoscabo de los derechos y la dignidad o impliquen humillacién o riesgo de
aparicion de patologias para la victima o demas miembros de la comunidad
educativa, sera de aplicacion lo dispuesto en las letras e) a f) del apartado uno de este

articulo.

3. La sancién prevista en la letra f) serd aplicada de forma excepcional y siempre de
acuerdo con la Consejeria competente en materia de educacién, previo informe
especifico de la Inspeccién Técnica Educativa, en el que se propondra el centro de
nueva escolarizacion, realizard el cambio de Centro en el plazo méaximo de 5 dias

lectivos.

Competencia para la aplicacion de las correcciones o sanciones
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1. La aplicacion de las sanciones descritas en el articulo anterior corresponde al
Director, sin perjuicio de la facultad de delegacion al Jefe de Estudios en lo previsto
en las letras a) a d). En estos casos deberd informar de la medida adoptada a la
Comision de Convivencia. En el caso de las sanciones previstas en las letras e) a f) sera

precisa la previa instruccidon de expediente sancionador.

2. Toda medida correctora o sancién quedaré anotada en el libro de la Comisién de
Convivencia y en su expediente, con explicacién de la conducta del alumno que la ha

motivado.

3. La imposicidn de las sanciones recogidas en el apartado 1 del articulo anterior
deberé ser comunicada, dejando constancia de ello, a los padres o representantes

legales del menor (Por correo certificado).

La incomparecencia del alumno o de los padres o representantes legales a las
citaciones de comunicacién de las sanciones no impide ni paraliza su aplicacién. En
todo caso se dejard constancia escrita de dicha comunicacion o de |la

incomparecencia en su caso.

Procedimiento para la imposicién de correcciones y sanciones
Procedimiento ordinario

1. Este procedimiento seréd de aplicacién para conductas contrarias a la convivencia

del centro.
2. Asimismo, sera de aplicacion en:

a) Las sanciones previstas las letras a) a d) correspondientes a conductas gravemente

perjudiciales para la convivencia.

b) Las medidas de caracter inmediato previstas en este Decreto, en el caso de

conductas gravemente perjudiciales para la convivencia en el centro.

Procedimiento para correcciones inmediatas
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La imposicion de las correcciones inmediatas, deberan ser comunicadas al alumno y

a sus familias.
Procedimiento para el resto de correcciones y sanciones

1. Para la imposicién de las correcciones y medidas disciplinarias previstas, sera
preceptivo, el trdémite de audiencia al alumno. Se debera iniciar el procedimiento en
el plazo maximo de dos dias lectivos desde que se tuvo conocimiento de la comisién
de la falta, sin perjuicio de las medidas de aplicacién inmediata que se hubieran

podido adoptar.

2. El érgano competente para la aplicacion de la sancién, oido el tutor, adoptara la
decisién en un plazo méximo de cinco dias lectivos, en caso de que el procedimiento
se desarrolle durante el curso escolar, o cinco dias hébiles, si se desarrolla durante el
periodo de las vacaciones de verano, tras oir al alumno, y también a su familia, que
serd citada por cualquier medio que permita dejar en el expediente constancia
fehaciente de haber recibido la citacién y de la fecha de la recepcién, levantando acta
de dicha comparecencia, o, en su caso, de su ausencia, de acuerdo con lo establecido
en el Decreto 4/2009 del 23 de enero de La Rioja y en el Reglamento de Organizacién
y Funcionamiento del Centro. Asimismo, podra recabar la informacién necesaria para
la valoraciéon de la falta y en caso de considerarlo preciso- consultard con la Comisidn

de Convivencia.

Procedimiento especifico para imposicidon de sanciones o correcciones ante

conductas gravemente perjudiciales para la convivencia.

1. El procedimiento es de aplicacién en el caso de las conductas gravemente
perjudiciales para la convivencia que pudieran ser sancionadas con lo previsto en las

letras e) a h), independientemente de la necesaria adopcién de medidas inmediatas.

2. En todos los casos deberd instruirse un expediente sancionador.

Apertura del expediente y adopcion de medidas provisionales.
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1. El Director del centro, en el plazo de cinco dias lectivos, en caso de que el
procedimiento se desarrolle durante el curso escolar, o cinco dias habiles, si se
desarrolla durante el periodo de las vacaciones de verano, desde que se tuvo
conocimiento de la comisién del acto o conducta, abrird un expediente -bien a
iniciativa propia o a propuesta de cualquier miembro de la comunidad escolar- y
designara a un profesor del centro como Instructor del mismo vy, si procede por la

complejidad del expediente, a un Secretario de entre el profesorado del centro.

2. El Instructor y/o el Secretario, en quién se de alguna de las circunstancias sefaladas
por el articulo 28 de la Ley 30/1992, de Régimen Juridico de las Administraciones
Publicas y el Procedimiento Administrativo Comun, se abstendra de intervenir en el
procedimiento y lo tendrd que comunicar al Director, quien resolvera lo que resulte
procedente.

3. Independientemente de las medidas inmediatas adoptadas, por iniciativa propia o
a propuesta del Instructor, el Director del centro podréd adoptar, con caracter
provisional, cualquiera de las medidas previstas en el apartado 1° del articulo 48, que

deberéan ser comunicadas al alumno, a su familia y a la Comisién de Convivencia.

Instruccién del expediente

1. El Director del centro formulara un escrito de inicio de expediente que contendra:
a) El nombre y apellidos del alumno.

b) Los hechos imputados.

c) La calificacién inicial de la falta.

d) La fecha de la comisién de los hechos.

e) El nombre y apellidos del Instructor y, si procede, por la complejidad del
expediente, el nombre y apellidos del Secretario.

2. La apertura del expediente y el nombramiento del Instructor y en su caso del

Secretario, debera notificarse al alumno y a su familia, que podran recusarlos ante el
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Director, de acuerdo con lo previsto en el articulo 29 de la Ley 30/1992, de Régimen

Juridico de las Administraciones Publicas y el Procedimiento Administrativo Comun.

3.Sdlo quienes tuvieran la condicién de interesados en el expediente tienen derecho,
personandose formalmente como tales en los términos que establezca el Reglamento
de Organizacién y Funcionamiento del Centro, a conocer su contenido y acceder a

los documentos en cualquier momento de la tramitacién.

4. El Instructor, una vez recibida la notificacién de su nombramiento, iniciard las
actuaciones que estime oportunas para el esclarecimiento de los hechos, entre ellas
la toma de declaracién de aquellas personas que pudieran aportar datos relevantes

al expediente o la realizacion de las averiguaciones que estime pertinentes.

5. En un plazo no superior a cinco dias lectivos, en caso de que el procedimiento se
desarrolle durante el curso escolar, 0 5 dias habiles, si se desarrolla durante el periodo
de las vacaciones de verano, desde la designacion del Instructor, éste notificara al
alumno y a su familia, el pliego de cargos, en el que deberan figurar con claridad y
precision los hechos imputados y las sanciones que pudieran imponérsele,

concediéndoles un plazo de dos dias lectivos para alegar lo que estimen pertinente.

6. En el escrito de alegaciones se podran proponer las pruebas que se consideren

oportunas, que deberan aportarse o sustanciarse en el plazo de dos dias lectivos.

7. Concluida la instruccién del expediente, el Instructor formulard propuesta de

resolucion que debera contener:
a) Los hechos o conductas imputados en el expediente.
b) La calificacion de los mismos.

c) La valoracién de la responsabilidad del alumno, especificando, si procede, las

circunstancias atenuantes o agravantes de su actuacion.
d) La sancién que se propone.
e) La especificacién del érgano competente para resolver.

8. El Instructor daré audiencia al alumno y a su familia, para comunicarles la propuesta

de resolucidn y les concederd un plazo de dos dias lectivos, en caso de que el

52



wQ Gobierno | 0

28 s e La Rioja

"Gonzalo de Berceo”

www.larioja.org Ediicasion

C/Murrieta, 76 - Ala Oeste Educacién, Cultura Colegio de Educacion Infantil y Primaria

Tosns S 0 M | CePoxteyinntu T 941500823 11 Fr . 941500423
eléfono: : :

Fax: 941 291 668 e-mail: ceip.gberceo@larioja.edu.es

procedimiento se desarrolle durante el curso escolar, o dos dias hébiles, si se
desarrolla durante el periodo de las vacaciones de verano para alegar cuanto estimen
oportuno. En caso de conformidad y renuncia a dicho plazo, ésta debera formalizarse

por escrito o levantarse acta de que asi ha sido.

Resoluciéon del expediente

1. El Instructor elevara al Director el expediente completo, incluyendo la propuesta

de resolucidn, asi como las alegaciones que se hubieran presentado.
2. El Director adoptara resolucién motivada que contendra:

a) Hechos o conductas imputadas al alumno.

b) Circunstancias atenuantes o agravantes.

c) Fundamentos juridicos en los que se basa la sancion.

d) Sancién y fecha de efecto.

e) Organo ante el que cabe interponer la correspondiente reclamacién o recurso y

plazo de presentacion.
3. El Director notificara la resolucién del expediente, al alumno y a su familia.

4. Todo el procedimiento debe resolverse en el plazo maximo de 18 dias lectivos, en
caso de que el procedimiento se desarrolle durante el curso escolar, o 18 dias habiles
si se desarrolla durante el periodo de las vacaciones de verano, desde la fecha de

inicio del expediente.

5. De acuerdo con el articulo 127, letra f), de la Ley Orgénica 2/2006, de 3 de mayo,
de Educacion, cuando las medidas disciplinarias correspondan a conductas que
perjudiquen gravemente la convivencia del centro, el Consejo Escolar, o por
delegacidn- la Comisién de Convivencia, a instancia de los padres o tutores, podra
revisar la decisiéon adoptada y proponer al érgano competente las medidas

oportunas.
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Suspensién de los procedimientos para la imposicion de correcciones y sanciones.

1. En el supuesto de que se hubiera llegado a una solucién mediada del acto o
conducta contraria o gravemente perjudicial ante las normas de convivencia y con el
fin de agilizar los procedimientos en un clima favorable a la resolucién pacifica de los
conflictos, el Director del centro podrd no iniciar o paralizar el procedimiento
previamente a la aplicacién de cualquier medida correctora o sancién o en caso de

haberse aplicado- levantar la sancién, cuando ello sea posible.
2. Para ejercer esta potestad se deberdn cumplir los requisitos siguientes:

a) Haberse solucionado de modo pacifico el problema y haberse reparado los

posibles dafnos.
b) Peticién del alumno o, en su caso, de la familia.
c) Constatacién de un cambio favorable en la actitud del alumno.

d) Escrito en el que conste el compromiso del alumno de no volver a llevar a cabo
actos que afecten negativamente la convivencia del centro y de mantener una actitud

positiva hacia el estudio y de respeto hacia la comunidad educativa.

e) Escrito en el que conste el compromiso de la familia del alumno de participar
activamente en la educacion de su hijo.

3. Si el Director del centro optara por no iniciar o continuar el procedimiento o por
levantar la sancién y no se respetasen los compromisos asumidos durante los tres o
seis meses siguientes segun su prescripcidon (Art. 65), se iniciard o continuara el
expediente, considerando tal incumplimiento como circunstancia agravante o, en su
caso, se aplicara la sancion inicialmente impuesta sin necesidad de instar un nuevo

procedimiento sancionador.

Citaciones y notificaciones.

1. Dado que, para que una sancion cumpla el esperado y necesario refuerzo
educativo es fundamental la agilidad en la resolucién de conflictos, todas las

comunicaciones o citaciones a las familias de los alumnos se realizarédn por cualquier

54



"‘ Gobierno m

28 s e La Rioja

"Gonzalo de Berceo”

www.larioja.org Ediicasion

C/Murrieta, 76 - Ala Oeste Educacién, Cultura Colegio de Educacion Infantil y Primaria

Tosns S 0 M | CePoxteyinntu T 941500823 11 Fr . 941500423
eléfono: : :

Fax: 941 291 668 e-mail: ceip.gberceo@larioja.edu.es

medio de comunicacidén inmediata que permita dejar constancia fehaciente de
haberse realizado, asi como de su fecha, pudiendo paralelamente llevar a cabo tales

comunicaciones por cualquier otro medio que logre tal agilizacién.

2. Las notificaciones, independientemente de cualquier otra via prevista en la
legislacién vigente, podran realizarse en mano, dejando constancia por escrito de su

recepcién mediante la correspondiente diligencia.

3. La incomparecencia sin causa justificada del alumno o la familia, o bien la negativa
a recibir las comunicaciones, no impedird la continuacion del procedimiento y la

adopcién de las medidas oportunas.

Reclamaciones ante el centro docente.

1. En el caso de las medidas a) a e) del apartado 1° del articulo 48, el alumno y su
familia, podréa presentar reclamacion ante el Director en el plazo de un dia lectivo, en
caso de que el procedimiento se desarrolle durante el curso escolar, o un dia habil, si
se desarrolla durante el periodo de las vacaciones de verano, a partir del siguiente en
que se produjo la notificacién contra la imposicion de medidas correctoras o
sanciones. Este érgano debera resolver en el plazo de dos dias lectivos, consultando

si asi lo considera- con la Comisién de Convivencia.

2.En el caso de las medidas o sanciones previstas, deberan hacerlo ante el presidente
del Consejo Escolar en el plazo de dos dias lectivos, en caso de que el procedimiento
se desarrolle durante el curso escolar, o dos dias hébiles, si se desarrolla durante el
periodo de las vacaciones de verano, desde que se les notificd. En este caso, el
Director del centro convocard, en el plazo maximo de dos dias lectivos contados
desde que se presentd la reclamacidn a la Comision de Convivencia de este érgano,
o al pleno -en caso de que no se hubiera delegado en ella la competencia del Consejo
escolar- para que proceda a revisar o confirmar la decisiéon y proponga, si procede,
las medidas oportunas. En el caso de los centros privados, la reclamacién se
presentard ante el Titular del centro, o ante quien éste haya delegado al efecto en el
Reglamento de Organizacion y Funcionamiento del Centro, quien resolvera en los
términos sefalados en el punto anterior, pudiendo convocar a este efecto a la

Comisidn de Convivencia.
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3. La presentacidon de una reclamaciéon ante la imposicion de cualquiera de las

medidas previstas no supondré la paralizaciéon de la medida o sancidn, por lo que

deberd cumplirse mientras el 6rgano competente resuelva sobre su confirmaciéon o

anulacién y sin perjuicio de que el 6rgano competente, tras resolverla, pueda anularla

y se paralice su aplicacion y/o se establezcan finalmente las medidas mas oportunas

al caso.

Recursos

1. En los términos previstos en este Reglamento son impugnables, sin perjuicio del

ejercicio de otro tipo de derechos que pudieran asistir a los alumnos o sus familias,

todas las medidas correctoras y sanciones previstas.

2. La impugnacién de las medidas correctoras y sanciones, en el caso de centros

publicos, se realizard mediante recurso de alzada ante la Direccion General

competente en la materia, frente a cuya resolucién no cabe interponer mas recursos

en via administrativa.

3. En el caso de medidas impuestas ante conductas contrarias a la convivencia en el

centro y ante conductas gravemente perjudiciales recogidas en las letras a) a d) del

apartado 1° del articulo 51, dichos recursos o reclamaciones podran ser interpuestos

en el plazo de diez dias lectivos, en caso de que el procedimiento se desarrolle

durante el curso escolar, o diez dias habiles, si se desarrolla durante el periodo de las

vacaciones de verano, a partir del siguiente en que se produjo la notificacién definitiva

del acto en el &mbito del centro educativo. Su resolucion por el érgano competente

pondra fin a la via administrativa.

4. En el caso de medidas impuestas ante conductas gravemente perjudiciales a la

convivencia en el centro, por sanciones establecidas en funcién de las letras €) a h)

del apartado 1° del articulo 51, dichos recursos o reclamaciones podran ser

interpuestos en los términos previstos en los articulos 144 y siguientes de la Ley

30/1992, de 26 de noviembre. Su resolucién por el érgano competente pondra fin a

la via administrativa.
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1. Las faltas relacionadas con conductas contrarias a las normas de convivencia del

centro, asi como las sanciones y cualquier medida que pudiera ser impuesta,

prescriben en el plazo de 3 meses, a partir de la fecha en que los hechos se hubieran

producido o, en su caso, a partir de la fecha en que la sancién se hubiera comunicado

al interesado.

2. Las faltas relacionadas con conductas gravemente perjudiciales para la convivencia

del centro, asi como las sanciones o cualquier medida que pudiera ser impuesta ante

ellas, prescriben en el plazo de 6 meses, a partir de la fecha en que los hechos se

hubieran producido o en su caso a partir de la fecha en que la sancién se hubiera

comunicado al interesado.

3. Los periodos vacacionales suspenden el computo de los plazos.

ORGANIZACION Y FUNCINAMIENTO DEL AULA TEA DEL CENTRO.

Resolucién de la Direccion General de Educacion, por la que se dictan instrucciones

para el establecimiento y funcionamiento de las aulas especializadas para la inclusion

del alumnado con necesidades educativas especiales asociadas a Trastorno de

Espectro Autista "AULAS TEA" escolarizado en Segundo Ciclo de Educacién Infantil,

en Educacion Primaria y en Educacion Secundaria Obligatoria en centros sostenidos

con fondos publicos de la Comunidad Auténoma de La Rioja

Objetivos generales del aula.

1. Ofrecer un recurso especializado al alumnado escolarizado en Segundo Ciclo

de Educacién Infantil y en la etapa de Educacién Primaria y Educacion

Secundaria Obligatoria con necesidades educativas especiales asociadas a

Trastorno del Espectro Autista y que puedan ser atendidos en el marco de las

medidas de atencién a la diversidad de los centros ordinarios.

2. Promover lainclusién del alumnado con TEA en la dindmica general del centro

y en los distintos entornos de aprendizaje y de relacién social.
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3. Sensibilizar a la comunidad educativa para conseguir su implicacion en la
respuesta al alumnado con TEA intentando impulsar la formacién continua del
profesorado.

4. Garantizar la igualdad de oportunidades para este alumnado.

5. Potenciar un desarrollo integral del alumnado.

6. Fomentar el respeto, la tolerancia, la empatia y la valoracion de las diferencias.
Caracteristicas del Aula TEA

1. Contard con un espacio fisico integrado en un centro ordinario, una ratio
limitada, el desarrollo de un curriculo adaptado a las caracteristicas del
alumnado que atienden y unos recursos humanos y apoyos especificos en

relacidn con las necesidades educativas de este alumnado.

2. Esta aula, en ningln caso, pueden entenderse como un espacio de
escolarizacién a tiempo total, sino como un recurso mas del centro educativo.
Por lo tanto, el alumnado usuario de este recurso serd atendido tanto en el
aula especializada como en el aula ordinaria con el grupo de referencia, asi
como en cualquier otro espacio del centro educativo y en otras actividades

extraescolares organizadas por el mismo.

3. El Aula TEA contaré con una Programacién General cuyos objetivos seguiran

y estaran de acuerdo a los establecidos en la Resolucidn.

4. Para cada alumno o alumna que asista a estas aulas se elaborard un
documento programético en que se expondrd el plan de trabajo que
desarrollard en las mismas: objetivos, contenidos, actividades tipo,

agrupamiento, horario semanal, etc.

5. Este documento podra ser solicitado desde la Administraciéon en cualquier
momento con el fin de consultar los pormenores de la intervencién que se

realiza con el alumno o alumna.
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1. El funcionamiento de esta aula, asi como la asignaciéon de alumnado a

la misma, se hard siempre bajo criterios de normalizacién, inclusién y

equidad educativa. Siendo esta medida la que garantice de la mejor

forma posible estos derechos para el alumnado que sea usuario de

ellas.

2. El programa de trabajo de las aulas TEA, recogido en el apartado de

Caracteristicas de las Aulas TEA de la Resolucién, “Programacion

General del Aula TEA”, deberd estar recogido en la Programacion

General Anual y en el Plan de Atencién a la Diversidad del centro en el

que se ubique el aula.

3. Elnumero méaximo de alumnos por aula serd de seis. Excepcionalmente

y por

necesidades de escolarizacidn,

este numero se podrd

incrementar hasta ocho. La autorizacidon de este incremento requerird

de justificacion muy fundamentada de su conveniencia siguiendo el

criterio de equidad educativa.

4. Estosalumnosy alumnas recibirdn apoyo educativo especializado tanto

en el aula TEA como en su grupo de referencia.

5. Se tomaréan las medidas necesarias para que el alumnado usuario del

aula TEA participe en todas las actividades generales del centro y se

integre en la mayor cantidad posible en las &reas y actividades

ordinarias de su grupo de referencia.

6. El alumnado del aula TEA permanecerd, preferentemente, dentro del

aula ordinaria con el resto de sus compafieros para facilitar su

participacion social y curricular; aumentando en todo lo posible la

exclusividad del menor.

7. El profesorado y resto de profesionales que atiendan el aula, en

coordinacién con el/la tutor/a del aula ordinaria valoraréan los tiempos

y espacios de inclusién de los alumnos/as en sus aulas de referencia,

teniendo en cuenta las caracteristicas y necesidades de cada uno de
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Deporte y Juventud.

ellos. Dichos tiempos se podréan modificar o ajustar a lo largo del curso

si se considera necesario.

8. Respecto a la regulacién del aula especializada en Trastorno de
Espectro Autista se regird por las mismas normas y concreciones
contempladas en el Reglamento de Organizacién y Funcionamiento
del centro, en las que se garantiza la convivencia, el respeto entre todos
los miembros de la comunidad educativa y el uso y permanencia de

forma adecuada en las dependencias e instalaciones del centro.
9. El calendario escolar seréd el mismo que el del centro.

10. El orientador del centro seré el coordinador de las actuaciones y de la

organizacion del aula, en cooperacidon con el responsable del aula TEA.

11. La evaluacién del menor se realizard de manera conjunta y colaborativa
entre todos los profesionales que intervengan con el alumnado. El tutor
del aula ordinaria serd el responsable de cumplimentar el boletin de
notas de la plataforma RACIMA. El responsable del aula TEA, con la
colaboracion del servicio de orientaciéon elaborard un informe
cualitativo que se adjuntarad a dicho boletin al finalizar el curso y en

aquellas ocasiones que se estime oportuno.

Profesionales a cargo del aula TEA.

1. El aula serd atendida como minimo por un maestro especialista en Pedagogia
Terapéutica, que serd el responsable del aula TEA y un auxiliar técnico educativo. El
maestro especialista en Audiciéon y Lenguaje asignado al centro formara parte del
equipo de apoyo del aula TEA. Esta dotacién podra verse incrementada en funcién
de las necesidades y demandas del Aula TEA.

Funciones del responsable del aula TEA: maestro/a de pedagogia terapéutica.

e Responsabilizarse de la intervencidn intensiva y especializada tanto dentro del
aula TEA, como en las aulas ordinarias. Esta intervencion reforzaré los aspectos
descritos en su adaptacién curricular. Atendiendo siempre a la metodologia

especifica favoreciendo aprendizajes funcionales, elaborando material y

60



"‘ Gobierno

28 s e La Rioja

www.larioja.org
C/Murrieta, 76 - Ala Oeste
26071 - Logrono. La Rioja
Teléfono: 941 291 100
Fax: 941 291 668

Educacién, Cultura
Deporte y Juventud.

Educacion

beneficiando la inclusién de los alumnos.

"Gonzalo de Berceo”

Colegio de Educacidn Infantil y Primaria

Estambrera 28, Logrofio 26006 (La Rioja)
T: 941500423 // F: 941500423
e-mail: ceip.gberceo@larioja.edu.es

e Disefar e impartir el programa del Aula TEA (Programaciéon General), asi como

coordinar la elaboracion del documento programético al que se hace

referencia en el punto 4 de caracteristicas de las aulas.

e Asesorary proporcionar apoyo especializado en la adaptacion del centro y del

aulay en la adopcién de medidas de atencion necesarias para la inclusion en

las dindmicas propias del proceso de ensefanza-aprendizaje que se

desarrolle en el aula de apoyo.

e Coordinarse con el profesorado y el tutor/a del grupo de referencia para

disenar las adaptaciones curriculares individualizadas y programar las

actividades de las areas en las que podran participar, asi como los aspectos

metodolégicos més personalizados atendiendo a las necesidades de cada

alumno.

e Elaborar el horario de atencidn a cada uno de los alumnos con la colaboracién

del tutor y la supervision del orientador del centro. Este horario sera flexible,

se adaptaré a las necesidades de cada alumno y alumna, y podré ser revisado

durante todo el curso escolar segun la situacién personal del menor y su

evolucidn.

e Participar en el proceso de evaluacién de los alumnos usuarios del aula, que

se realizara tomando como referente los objetivos, contenidos y capacidades

propuestos en la correspondiente adaptacidn curricular.

e Realizar un seguimiento continuo de la evolucién del alumnado usuario del

aula informando periédicamente tanto al personal docente como a la familias

o tutores legales sobre el desarrollo escolar, social y afectivo de los alumnos.

Las reuniones con la familia o tutores legales podran realizarse de manera

conjunta con todo el profesorado o de forma individual con la familia o tutores

legales.

e En todos los casos deberd existir la correspondiente coordinacién e

intercambio de informacién entre el responsable del aula TEA y el tutor del

alumno.

e Redactar al finalizar cada curso el informe final con los resultados obtenidos

por cada alumno y alumna, asi como la memoria final de actuaciones y

resultados del aula.

e Planificar y desarrollar aquellas actividades que mejoren la convivencia y

faciliten los valores inclusivos tanto en el recreo, juegos, sesiones de tutoria
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e Se encargard principalmente de trabajar las alteraciones en el habla, el
lenguaje y la comunicacion, ampliando la intencién comunicativa y su uso

social desarrollando rutinas y habilidades sociales.

Funciones del auxiliar técnico educativo.

El/la Auxiliar Técnico Educativo realizaré sus funciones siempre bajo la supervisién del

profesorado que atienda estas aulas.

Colaborara estrechamente con la responsable del aula TEA y el resto del Equipo

Docente que atienda al alumnado que asista al aula TEA, en la planificacién de las

tareas de aprendizaje relacionadas con la autonomia personal e integracién social del

alumnado tales como el aseo, la alimentacion, desplazamientos, tanto en el aula de

apoyo, comedor, lavabos, patio y otros espacios del colegio, como en las actividades

extraescolares.

En relacidn con el alumnado (funciones de atencidn directa).

e Guiar y ayudar al alumnado en la realizacidn de actividades relacionadas con

sus competencias de autonomia y autocuidado: vestido, higiene y aseo

persona, habitos alimentarios y de desenvolvimiento en la mesa.

e Apoyar al alumnado en la realizacion de actividades dirigidas a la adquisicidn

de técnicas de orientacién, movilidad, autocontrol en desplazamientos y en

habilidades de la vida diaria.

e Guiar y ayudar al alumnado a desplazarse y participar activamente en

actividades dentro y fuera del centro, cuando sus condiciones lo impidan o

dificulten de forma importante o supongan un riesgo fisico evidente.

e Ayudar al alumnado dentro del aula para facilitarle el acceso a las actividades

que presentan especial dificultad para el mismo. Estas deberén estar siempre

programadas, supervisadas y valoradas por el profesorado, ya se desarrollen

en el aula ordinaria o en agrupamientos especificos.

e Apoyar al alumnado en su integracion social en el contexto educativo:
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e Ayudar al alumnado a aprender a controlar situaciones que impliquen un

riesgo fisico para si mismo y para los demas.

e Acompanary supervisar al alumnado en el transporte en los casos en los que

sea necesario.

En relacién con el centro, con el profesorado tutor y otros profesionales, y con las

familias (funciones indirectas).

e Participar en las sesiones de coordinacidn para la preparacion, seguimiento y

evaluacidn

de las adaptaciones

curriculares

individuales y de las

programaciones temporales del alumnado, siempre que el equipo docente asi

lo requiera.

e Colaborar en la programacién, ejecucién, seguimiento y evaluacion de los

programas de autonomia personal e integracidon social del alumnado

asignado, en estrecha coordinaciéon con el profesorado implicado.

e Colaborar en la adaptacién, preparaciéon y elaboracién de materiales

siguiendo las orientaciones del tutor/a y de los profesionales que intervienen

en cada uno de los casos.

e La realizacion de tareas segun

le correspondan en el reparto de

responsabilidades expresado en las Adaptaciones Curriculares Significativas y

en las programaciones que la concretan.

e Orientar a las familias, en colaboracién tanto con el tutor/ay como con el resto

de profesionales, para fomentar los niveles de autonomia personal y social

fuera del recinto escolar.

e Otras funciones que indique la Direccién del centro para la mejor atencién y

cuidado de este alumnado y que sean coherentes con las propuestas del Aula

TEA o el Departamento de Orientacion.

e Los/las auxiliares técnicos educativos dejaran constancia de su actuacion en

las evaluaciones periddicas que cada centro determine con caracter general,

debiendo ser analizada y valorada como las del resto de profesionales.
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La programaciéon cumplird lo establecido en la Resolucién Aulas TEA.

Metodologia.

Se cumplird lo establecido en la Resolucion Aulas TEA.

Logrofio a 22 de octubre de 2021.

El Director:

Fdo.: Gonzalo Lozano Santamaria.

64



